1.Windows amaliyyatlar sisteminin isci stolu, onun asas elementlori. Windows amaliyyatlar
sisteminin idaraetma paneli

MS-DOS-da idaroetms sisteminin sadsliyi, amrlor interfeysinin narahathigi, disketlords
olan fayl vo kataloglarin proqramlar1 iso Salan lovazimatlarla idaro olunmasi va s. bozi
programgilart onlara lazim olan lovazimatlar1 (qrafik interfeysi yaratmaq, menyu, sorgu vo
pancars yaratmaq, miixtalif displey va printerlori alagealondirmok, program tortib edon kémokgi
programlar va s.) tortib etmoys, ya da miixtalif programlar kitabxanasindan istifado etmoya
mocbur edirdi. Digor torofdon miixtolif proqramlara miiraciat etmoyin 6zii vo miixtalif
programlarin istifadogi torafindon eyni vaxtda istifado olunmasi ¢ox ¢atinlik yaradir.

Buna goro do goxpancarali grafik interfeyso malik 6rtiik programlar yaradilirdi. Ilkin
olarag belo interfeysli ilk omaliyyat sistemini Macintosh tipli kompyuterlor {igiin Apple
Computer firmasi hazirladi. Sonra 1992-ci ildo Microsoft firmasi kiitlavi istifado olunan 1IBM
PC tipli kompyuterlords istifads olunan MS-DOS amaliyyat sistemlori tigiin qrafik Windows 3.0
ortik programun yaratdi. Tezliklo firma fordi istifado iiglin Windows 3.1, lokal sabokoda
istifado ticiin Windows 3.11 for Workgroup programlarini hazirladi.

Microsoft firmasmnin 1995-ci ilin avqust ayinda istehsal etdiyi yeni variantt Windows 95
adlandiracagin1 elan etmosi kompyuter istifadagilori {igiin bir siirprizo ¢evrildi, elan edilan
stirpriz bununla tamamlanmirdi. Ciinki firma Windows 95-i kompyuter bazarina gixararkon
sistemin go6zlonildiyindon dos artiq yeniliys sahib oldugunun vo miistaqil bir amoliyyat sistemi
kimi islodiyinin sahidi oldu.

1998-ci ildo Microsoft firmasi tarafindoan yeni Windows 98 omoliyyat sistemi yaradildi.
Sonraki illords firma 6z imkanlarinin genislonmasindan istifado edorok Windows-un yeni
variantlarim (Windows NT-2000, Windows XP) kompyuter istifadagilorins tagdim edir.

Windows-un har noviiniin bir nega varianti - Amerika, Panavropa vs bozi dévlstlorin 6z
lokal variantlar1 vardir:

- Amerika variantlan ingilis dilli interfeyso malikdir vo ABS-da islomak ii¢iin nozards
tutulub. Basqa dilli programlarla islomok imkan1 yoxdur;

- Panavropa variant1 ingilis dilli interfeyso malik olmaqla yanasi, torkibino Avropa
dillorinds islomoak figiin program vasitalori daxildir;

- Boazi dovlatlor tigiin Microsoft firmasi amoliyyat sisteminin lokal variantini toklif edir.
Bu programlarm amrlor dili vo grafik interfeysi homin dévlstin dilindadir.

Windows omoaliyyat sistemlarini asasan iki qrupa bolmok olar:

- Fordi kompyuterds istifado igin (Windows-un 3.1, 95, 98, 2000 va Millenium
varianti);

- Lokal va global sobokads istifado tigin (Windows 3.11, Windows NT Server and
Workstation, Windows 2000 Professional).

Birincidon, adindan balli oldugu kimi, lokal soboka olmayan sahalords istifads edirlor.
Bunlar iiciin hoddindan artiq totbigi programlar tortib edilmisdir. Tkincidan iso lokal vo global
sobokalorin quruldugu yerlords istifads edilir.

Windows-un iistiin cahatlori:



- programin xarici qurgulardan asili olmasi

Windows va DOS arasinda asas forq ondan ibaratdir ki, DOS programi (DOS-a ehtiyac
olmadan) kompyuter avadanligi (displey, klaviatura, printer vo S.) ilo birbasa isloya bilir.
Windows miihitinds igloyan programlar iss xarici qurgulara Windows-un komayi ilo miiraciot
edir. Demoli, Windows biitiin iglori, yoni konkret xarici qurgularla uzlasma problemini 6z
lizorina gotirdilyli tiglin tadqiqat¢irun konkret xarici qurgularla birgo islomasinin tomin
olunmasi1 problemi aradan gotiiriilmiis olur. Odur ki, Windows proqrami konkret xarici
qurgulardan asili olmur Vo qurgularla o zaman alverisli isloyir ki, bu qurgular miistaqil olaraq
Windows-1a isloya bilirlor. Is prosesi zamani on cox istifado edilon avadanliglarin isini lazimi
Saviyyads saxlamagq ti¢iin drayverlor Windows-un tarkibina daxil edilir.

- istifadagi interfeysinin yaradilmasi ii¢iin avadanliq

Windows-a istifadagi interfeysinin yaradilmasi tiglin lazim olan funksiyalar: pancaralar,

menyu, sorgular, siyahilar vo s. daxildir. Buna goro do Windows-un istifadag¢i interfeysi on
yaxst nimunalordon biri sayilir vo bu miihitdo isloyan digar programlar Windows-un
funksiyalarindan istifads edir.

-omoli yaddasdan tam istifado

DOS-dan forgli olarag Windows-da kompyuterin amoli yaddas: tam hacmdos istifads
edilir. Bu isa hocmli programlarin qurulmasimi asanlasdirir.

-programlar kitabxanasiin dinamik qurulusu

Windows-da program tartib edarkon, programlar kitabxanasindan Windows-un kémayi
ilo istonilon proqrami gotiiriib istifado etmok olur, yani segilmis proqramu kompyuterin
yaddagina yliklomok miimkiindiir.

-vahid istifadogi interfeysi

Windows istifadogi interfeysini yaratmaq ti¢lin proqramgilart lazim olan biitiin
lovazimatlarla tomin etdiyindon, is prosesi zamani proqramgilar bu lavazimatlardan tam istifads
edirlor. Belo genis imkanlarin onlara verilmasi istifado {i¢iin anoloji lovazimatlar yaratmaga
sovq etmir. Noticodo Windows programuinin istifadogi interfeysi miioyyan doracodo daima
tokmillogir va istifadagiya istonilon programlar arasinda slage yaratmaga imkan verir. Bundan
olavo, istifadagi kompyuterds istifads edilon har bir programi ayrica dyronmays ehtiyac duymur.

-¢oxlu sayda moasalalarin eyni anda halli

Windows miixtalif sayda programlarin eyni zamanda holl edilmasina va onlar arasinda
molumat miibadilosine imkan yaradir. Digor torofdon Windows-da bir proqramin vo ya
moasalanin hoallindan digarina kegmok miimkiindiir.

- DOS olavalari ilo uygunlug

Windows elo qurulmus sistemdir ki, onunla isloyarkon DOS proqramlarima miiraciot
etmok vo ya DOS proqramui ilo iglomok lazimdirsa, bu islori Windows-dan ¢ixmadan hoyata
ke¢irmok miimkiindiir. Amma onu da geyd etmok lazimdir ki, DOS proqramlar1 Windows-un
tosiri altinda icra olunarkon onlar asag: siiratlo isloyirlor.

- verilonlorin mubadilasi buferindan (clipboard) istifado



Windows-un miixtalif proqramlar1 arasinda verionlorin doyismosini agagidak: iisullarla
toskil etmok olar:

- miioyyan proqramin verilonlorini bufera yerlosdirib, digor program tiglin verilanlor
lazim olarsa, buferdaki verilonlordan istifada etmok olar;

- verilonlorin dinamiki doyismasi (Dynamic Data Exchange, DDE), yani basqa program
tigiin hazirlanmis verilonlor digor proqram iigiin do istifado edilo bilor. Orijinal programda olan
verilonlari homisos "tomizlomok" miimkiindiir;

- olage mexanizmi, yani bir programdan digorino ke¢mok c¢ox asanliqla basa golir.
Moasalon, grafik redaktor vasitasilo displeyds alinmis sokli Mouse-un sol dyiimasini iki dofa
basmaqla basqga lazimi proqrama kegirmak olar.

Windows-dan istifado etmoklo istifado¢i miirokkob mosalalorin hollini asanlagdirir va
belo masalolorin holli ii¢lin tolob olunan ¢oxlu sayda proqramlarm avozina bir programdan
istifado etmis olur.

-miqyaslagdirilmis sriftlorin aldo edilmasi

Tocriibodo miixtalif islori gérmokdon o6trii mixtalif 6lgiilii sriftlordon istifado etmok
lazim golir. Windows 3.1-o gadar bels islorin hoyata kegirilmoasi ¢oxlu sayda problemlar ils
bagl idi va ¢atinliklo basa golirdi. Windows-da bu problem True Type sriftlor formatindan
istifado etmoklo hoddindon artiq asanlasmisdir. Bu formatin komoayi ilo istonilon forma vo
oOlglida sriftlori displeyin ekranina ¢ixarmaq vo nahayat, printerds ¢ap etmok miimkiindiir.

- olava qurgularla slaganin sadsliyi

DOS-dan forgli olarag Windows-da istonilon xarici qurgunu homin qurgunun drayveri
vasitasilo kompyutera qosmaq miimkiindiir (DOS-da bu islori yerino yetirmak tigiin har bir
qurgunun qosulma programmi DOS-a sazlamaq talob olunur ki, bu da istifadagi ti¢iin miioyyan
catinliklor amolos gatirir).

-multimedia imkanlar1

Windows-un tokmillosdirilmis xiisusiyyatiorindon biri multimedianin saxlanmasidir.
Yoni Windows-un miiayyan qurgularina mikrofon, kompakt-disk vo ya MIDI sintezator,
videokamera, sos ilo miisaiyyat olunan tasvirlor qgosmaq miimkiindiir. Belo imkanlarin olmasi
kompyuterdan geyri-ixtisasgilarin da istifade etmasing, talim vo oyun programlarinin tagkilino
boyiik imkanlar yaradir.

-omali yaddasin daha somoarali istifadasi

Owvalki programlara nisbaton amali yaddasla is elo qurulur Ki, istifadagi {igiin yaddas
catigmamazligi problemi aradan qalxmig olur vo alavo olaraq:

- Windows Explorer proqrammim totbiqi qurgular vo fayllarla aparilan omoliyyatlari
sadalosdirir va ayani edir;

- Windows miihitinds igloyan programlarin idars olunmasinin eyniliyi programlarin omrlor
sistemini eynilosdirir, yoni File, Edit, View vo s. menyu omrlori demok olar ki, biitiin
programlar ii¢iin eynidir;

-Plug and Play prinsipinin totbigi kompyutera qosulan qurgularin taninmasi prosesini

avtomatlasdirir.



Windows-un ¢atismayan ¢ahatlori

Kompyuter texnikasinda istifado edilon istonilon programm miisbat vo ya monfi
cahatlori oldugu kimi, Windows programinin da bels xiisusiyyatlori vardir:

1. Windows-un asas manfi cahoti ondan ibaratdir ki, yuxarida gostarilon miisbat
cohatlori alda etmok ii¢iin aparat tominatina diison yiikii ¢oxaltmaq lazimdir. Qrafik interfeys,
miqyash sriftlorin oldo edilmasi, miirokkab mosalolorin halli vo s. giiclii mikroprosessorun
olmasini, omoli yaddasin vo disk sahasinin genislondirilmasini tolob edir. Baxmayaraq ki,
Windows ilo islomok ti¢iin formal olaraq amali yaddas 2 Mbayt, sart diskds iss tutumu 10-12
Mbayt olan 80386 mikroprosessoru kifaystdir. Hagigotds iso bu isi yerina yetirmok tigiin amali
yaddasi 4 Mbayt-dan, sort diskdo yaddasi 40 Mbayt-dan az olmayan 80486 mikroproses-
sorundan istifado etmok olveriglidir. Kompyuterdo Windows vo Windows olavasi ilo rahat
islomak tiglin omali yaddas 8 Mbayt, sort disk yaddasi iso 80-100 Mbayt-dan az olmayan 80486
mikroprosessorundan istifado etmok lazimdir.

2. Windows-un digar manfi cohati DOS-a nishatan istanilon masalonin hallino vaxti ¢ox
sarf etmoasidir. Masalon, DOS programi kompyuterdo moasaloni hall etmoak tigiin Windows-dan
1.5-2 dofos tez islayir.

3. Windows aslinds goxmasalali sistem deyil:

a) Bir moasalonin halli tigiin lazim olan program biitiin Windows proqramlarindan asili
olur;

b) Omoali vo disk yaddasin boyiik tutuma malik olmasina baxmayaraq, Windows 3-4
sayda programi eyni vaxtda hall eds bilmir;

4. Istonilon proqramm xarici qurgularla islomosi birbasa Windows-da hoyata kegirilir,
bozi hallarda iss xarici qurgularla intensiv isloyan programlar ti¢iin bu hal gabuledilmozdir.

Biitiin gostarilon manfi cohatlor Windows-un giymotini he¢ do asagi salmir vo onu
gostarir ki, Windows heg¢ da universal program deyil.

Kompyuter iso diison kimi avtomatik olarag Windows amsliyyatlar sistemi yiiklonir.
Ekranda sistemin is¢i stolu goriiniir. Standart voziyystdo is¢i stolun asagidaki elementlori
moveuddur. Ekranin asagi sol kiinciinde “Start” (Ilyck) dyiimasi yerlosir. Bu dyiims vasitasilo
sistemo aid olan miixtalif proqramlari, sonadlori yiiklomak, programlarin icrasini hoyata
kecirmok, sanadlori yiiklomok, tapsiriqlart miioyyanlosdirmok miimkiindiir. Is¢i stolun sag asag:
kiinciindo cari vaxt1 gostoran panel vo dilin miiayyan edilmasi paneli yerlogir. Qeyd edok Ki,
gostaricini miiayyon qisa miiddatdo vaxtin {izorindo saxlasaq ekrana cari tarix do verilir.

Windows sisteminin is¢i stolunun osas elementlori «Moii kommbroTep», «Kop3unay,
«internet Explorer” vo digorloridir. Bu elementlorin siyahisi istifadogi istoyindon asili olaraq
artirila da bilor. Osas elementlorin toyinatlar1 asagidakilardir.



2.Windows amaliyyat sisteminda fayl va qovluglarla isin toskili.
Windows sisteminin alavalari va onlarin tayinati

«Moit xommeroTepy elementinin  0sas Vozifasi kompyutero daxil olan qurgularin
xarakteristikalarinin verilmasi, onlarin mozmununa baxilmasi, fayllar vo qovluqlarla isin toskili.
Fayllarm miixtalif alamotlorino gors axtarilib tapilmasi, idaroetmo panelinin elementlari ilo isin
toskili, sabaka diskinin iga qosulmasi vo onun igsdon xaric edilmasi va s.

«Kop3una» elementinin vozifosi istifadodon miivoqqeti uzaqlasdirilmig fayllarin
yerlosdiyi yaddas hissasinin hacminin miiayyoan edilmasi, onun mazmununa baxilmasi. Lazim
goldikdo oradaki faylin borpa olunmasi, fayllarin logvi ilo olagodar parametrlorin miioyyan
edilmosi va s. daxildir.

“Internet Explorer”in osas vazifasi Internetdo boladgilik funksiyasmm yerino yetirilmasi
Vo onunla slagodar meydana ¢ixan masalalorin hallidir.

Isci stolun elementlorindon biri olan «Moii kommbloTep» elementinin osas Vozifasi
kompyuterin qurgulart vo qurgularin mozmunu ilo isin toskil olunmasi, onlarin xarakteris-
tikalarinin miioyyan olunmasi va doyisdirilmoasidir. Bu elementin omrlori asagidakilardir:

OtkpsiTh — kompyuters daxil olan qurgularin, daha dogrusu yaddas qurgularinin siyahisi
verilir.

IMpoBoanuk — kompyuter qurgulari, onlarin mozmunu ilo islomoni asanlagdiran
balodgidan istifadoys sorait yaradir.

Haiitu — har hansi alamato goros fayl, fayllar grupunun va qovlugun axtarilib tapilmast,

VYupasienue — idaroetmo ilo slagadar omaliyyatlarin yerino yetirilmosini tomin edir.
Burada miixtalif yaddas qurgulari, xidmat Vo olavalorls, eloco do Xidmoti jurnallardaki
molumatlarla islomo tomin edilir;

Ioakmrounts (OTKIOYATE) CHCTEMHBIN aucK - $oboka diskinin isa qosulmasi va isdon
xaric edilmasini tamin edir;

Coznartp spiblk - «Moil koMIblOTep» elementino uygun yeni yarhigi yaradaraq ekrana
Verir;

[TepenmenoBath - «Moii kommbroTepy» elementinin adini istifadagi doyisarak istanilon
adla avoz edir;

VY nanute — elementi ekrandan silir (lagv edir);

CaoiictBo — elements aid olan xarakteristik xiisusiyyotlor hagqinda molumatlar1 ekrana
verir.

Windows amaliyyatlar sisteminin ig¢i stolunun asas elementlorindon biri do «Kop3una»
elementidir. Onun osas vozifasi istifadodon miivoqQeti uzaqlagdirilmig fayl vo qovluglari
saxlamaqdir. Bu elementin omrlori asagidakilardir:

OtkpriTh — bu omrin verilmasi ilo ekrana elementin mazmunu, yani, fayl va qovluglarin
adlarinm siyahisi verilir;

[MpoBoguuk — elements daxil olan fayl vo qovluglar onlarm mozmunu ilo islomani
asanlagdiran balodgidon istifadoys sorait yaradir.
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Ounctuth kop3uny —«Kop3unan-da olan biitiin fayllari silorak lagv edir;

Cosnarts sipnbik - «Kop3una» elementine uygun yeni yarlig1 yaradaraq ekrana verir;

CaoiictBo — elements aid olan xarakteristik xiisusiyyotlor haqqinda molumatlar1 ekrana
verir. Burada “Kop3una”- nin istifadagi torafindon hacmi miiayyan edilo bilor, Qeyd edok ki, bu
haocm kompyuterin yaddas imkanlarina uygun olaraq istonilon gaydada verils bilar. Lakin hacmin
imumi yaddasin 10 faizindon ¢ox olmamasi moslohat goriiliir. Eyni zamanda burada fayllarin
lagvi zamani tasdiglomonin sorusulacagini, fayllarin lagv olunaraq yerlosdirilmoasi qaydalar1 vo
bu parametrlorin umumi toyinatl vo ya fordi olmasi da miioyyanlosdirila bilor.

Windows omoliyyatlar sisteminds fayl vo qovluglarin axtarilib tapilmasi moagsadilo
«Moii koMmsroTEp» elemintinin Haittu amrindon vo ya har bir yaddas qurgusu segildikdon sonra
acilmig pancaronin yuxari hissasindaki panelds olan ITouck amrindan istifads oluna bilar. Eyni
zamanda axtaris magsadilo «ITyck» dyiimasini basdiqda agilan pancaradoki Haiitu amrindan do
istifado etmok olar. Bu amrlardon har hansi biri verildikdon sonra ekranda yeni pancars agilir. Bu
pancaranin sol torafindoki rejimlordon ®aiiner u manku rejimini segorok dylimani basiriq. Yeni
acilan pancarado talob olunan parametrlori veririk. Bu parametrlors fayl vo ya papkanin adi, agar
ad bilinmirso onun adinin alamati, sonuncu doyisiklik olan tarix, 6lgiisii, 6l¢ti dagiq bilinmirsa
onu taqribi gostarilon qaydalara uygun ( 1Mb-dan kigik, 1Mb-don boyiik, Kb-la) vermok olar.
Burada faylin yerlosdiyi qurgunun adini va slave moalumat kimi faylda olan unikal s6z va ya s6z
birlogsmasini do gostarmok olar.

Biitin  bu parametrlor miioyyanlosdirildikdon sonra kompyuter axtarisa baslayir.
Axtarisin naticasi ekrana verilir. Ogor eyni adli fayl miixtalif qurgularda yerlosirso bu fayllarin
hamist alamotlori miixtalif olduguna gora ekranda gostoarilir. Lazimi fayl vo ya qovlugu istifadagi
toklif olunan siyahidan segir.

Windows omoliyyatlar sisteminin «Moii kommbroTep» elementinin «OTKpeITE» Vo Yya
«[IpoBoauuk» amrlorindon birinin komayi ilo agilan yeni pancaradon qurgular, programlar vo
diger imkanlarla islomani tomin edon, onlar1 miioyyanlosdirmays Vo istokdon asili olaraq
doyismayo imkan veron «Ilanesns ynpasaenus» (Idaroetmo paneli) omrindan istifads olunur.
Bu omr segilorok verildikdon sonra eckranda miixtalif elementlorin adlar1 gostorilir. Bu
elementlorin komoayi ilo sistemin parametrlorini miioyyanlosdirmak va tayin etmok, vaxt vo tarixi
nizamlamagq, sistemin xarici miidaxilalordon miihafizasini vermak, yeni programlari alava etmoak
Vo lagv etmok, kompyuterlora yeni qurgularin slavesi vo nizamlanmasini miioyyanlosdirmok,
miixtolif qurgulara aid parametrlori istifadogi tolobina vo istayino uygun doyismok, onlarmn
sistemin talobatina uygun nizamlanmasini hoyata kegirmok miimkiindiir.

Idaroetmo panelinin daha cox istifado edilon omrlori vo onlarmn is prinsiplori asagidak1
Kimidir:

Windows omoliyyatlar sisteminds Klaviatura vo MOUSE-la islomanin nizamlanmasi
mogsadilo sistemin idaraetmo panelinin uygun olaraq «Knasmarypa» va « Mbimb» omrlorindan
istifado edilir. Klaviaturaya uygun amr verildikdon sonra agilan pancaradaki amrlordan istifados
edorok dytimolorin basilmasi ardicilligi arasindaki vaxt, miixtalif dyiimolorin kombinasiyalarinin

toyinati, eloca da istifads olunan drayverin miioyyan edilmasi hoyata kegirilir.
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MOUSE qurgusu tiglin olan amr verildikdon sonra agilan pancaradaki amrlorin kémayi
ilo qurgunun ekran gostaricisinin tayini, onun harakat siirati, miioyyan toloblora uygun olaraq
gostarici sleyfinin vo onun uzunlugunun miiayyan edilmosi, qurgu dyiimalarinin (sol vo sag)
toyinatinin doyisdirilmasi, qurguya uygun drayveri se¢ilmasini va sairi hoyata kegirmok lazimdir.
Ogor MOUSE qurgusu infraqirmizi siia ilo islomo gabliyyatine malikdirse, onda bunu Idaroetmo
panelinin xiisusi bu moagsad tiglin miioyyon edilmis amri ilo avvalcadon elan etmak lazimdir.

Windows oamoliyyatlar sisteminds dil vo ona uygun standartlarin miiayyan edilmasi
mogsadilo Idaroetmos panelinin «SI3bikn u cramaapTe» omri istifado edilir. ®mr verildikdon
sonra toklif olunan siyahidan dil vo uygun dovlot secilir. Bundan sonra standartlar miioyyan
edilmoys baglanilir. Bu standartlarla 6l¢ii vahidlori ( uzunlug, vaxt, pul va s.) miioyyan edilir.
Burada odadlorin yazilis1 qaydalari, kasr hissoni bildiran isaranin noqto vo ya vergiil olmasi,
doytik odadlorin gostorilmasi qaydalari, vaxt vo tarixin verilmosi qaydasi, miisbot vo manfi
odadlorin oksetdirilmasi, isara vo vahidlorin adadlordon avval vo ya sonra yerlosmasi miioyyan
edilir. Bu standartlarin toyinindoki doqiqlik sonradan miixtalif ofis proqramlarinda
miivaffagiyyatli isin tominatgisi olur. Qeyd edok ki, sistemin 6zii torafindon do segilon dilo va
0lkays uygun parametrlor toklif edilir. Bunun gobul olunub- olunmamasi istifadogidon asilidir.

Kompyuters qosulan yeni qurgunun nizamlanmasi mogsadilo Idaroetmo panelinin
«YcTaHoBKa W yaajeHusi odopyaoBanuii» omrindon istifado edilir. ©mr verildikdon sonra
acilan yeni poncarodo yeni qurgunun avtomatik axtarilmasi vo ya istifadogi torofindon
axtarilacagi sorusulur. Adston, axtarisin kompyuter torafindon axtarilib tapilmasi daha moagsads
uygundur. Qurgu kompyuters hansi portla qosuldugu miioyyan edildikdon sonra onun nizamlama
programmin komayi ilo qurgu vo kompyuter arasinda slags yaradilir.

Ogoar hor hansi tolobata uygun olaraq kompyuters qosulan qurgunun gosulmasini logv
etmok istayirikso onda homin qurgunun adi doaqiq segilorork ardicil addimlarin daqiq yerina
yetirilmasi ilo bu yerino yetirilir. Qeyd edok ki, qurgularmn nizamlanmasi zamani istifados
olunacaq portlarin diizgiin se¢ilmasi Vo logv olunacaq qurgunun diizglin miiayyan edilmasi
lazimdir.

Windows amoliyyatlar sisteminds fayllarin miihafizosi moagsadilo miixtalif tisullardan
istifado oluna bilor. Bundan olave kompyuterin do xarici miidaxilodon qorunmasi miihiim
ohomiyyato malikdir. Fayllarin miihafizesi mogsadils parollardan vo faylin miixtslif atributlarla (
ancaq oxumaq Ugciin, gizli) verilmasindon istifado edilir. Kompyuter vo ondaki sonadlorin
miihafizosini  Windows-un brandmaueri ilo do hoyata kegirmok olar. Sistemin Idaroetmo
panelinin “Bpanamayep Windowsa» omri ilo bunu etmok miimkiindiir. Mahz bu amrdo
miihafizo rejiminin verilmasi, miihafizonin sortlori miioyyonlosdirilir. Belo Ki, amr verilondon
sonra agilan pancaradoki rejimlor brandmauerin iso salinib salinmamasini, onun hansi saboko
noviing aid olmasi, molumatin daxil olunmasi zamani sorgu olunub olunmamasi miiayyan edilir.

Windows amaliyyatlar sisteminds miixtalif sriftlorin slavesi vo lazim olmayanlarin logvi
miimkiindiir. Qeyd edok Ki, istifado olunacaq biitiin sriftlor sistemin “Fond” qovlugunda
yerlogmoalidir. ©ks halda bu sriftlordon miixtalif programlarin istifado etmasi miimkiin olmur.
Hor hansi yeni srifti olavo etmok vo ya logv etmok mogsadilo idarsetmo panelinin «IlIpu¢pTei»
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omrindoan istifads edilir. Bu amr verildikdon sonra agilan pansarads artiq qovlugda olan sriftlorin
siyahis1 verilir. Bu siyahidan logv olunacaq istonilon srift faylini segildikdon sonra ya kontekst
menyunun ya da File menyusunun VY ganuts omrini vermoaklo onu silmok olar. ©gor istifadagi
yeni srift olavo etmok istoyirsa File menyusunun «¥YcranoButs mpudT» omrini verir. Yeni
pancarada sriftin yerlosdiyi qurgunu gostorir, qurgu mozmunu goériindiikdo lazimdirsa biitiin
sriftlori, ya da yalniz lazim olanlar1 segib, ardicil addimlar yerina yetirilir. Qeyd edok ki, adaton
hor bir griftin 4 miixtalif yazilig {islubu olur. Ona gora do har hansi alifbanin slavasi 4 sriftin
olavasini talob edir.

Windows omoliyyatlar sisteminds vaxt vo tarixin nizamlanmast iigiin Idarsetmo panelinin
«/lata u Bpems» omri istifado edilir. Omr verildikdon sonra agilmis yeni pancaradon avvalca
saat qursagi secilir (Bizim ti¢lin Baki, Tbilisi, Yerevan qursagi). Bundan sonra solda verilmis
pancarada avvalco il, sonra ay, daha sonra giin verilir. Bu sadoco olaraq uygun qiymatin
siyahidan seg¢ilmasi ilo hoyata kegirilir. Sonra iso sag torofdo verilon saatin sferblatinin
icorisindaki saat, dagige va saniys gostaricilori miiayyan edilir.

Qeyd edok ki, vaxt vo tarixin verilmasi gaydast bu omrdon basqa hom do Idaroetmo
panelinin «S3piku u crangapte» dil Vo uygun standartlar amrinin toyinatindan asilidir. Belo
ki, bu standartlara uygun olaraq vaxt iki vo ya ii¢ gostarici ilo, tarix do homin gaydada verils
bilor. Vaxt vs tarixin standartlara uygun se¢ilmosinin diizgiinliiyii sobokays va internets qosul-
mus istifadacilor tiglin xiisusi shomiyyato malikdir. Ciinki mahz bu proses alman vo 6tiiriilon
molumatlarin vaxt va tarix doqiqliyini miixtalif qursaqlar ti¢iin miiayyan etmoays imkan verir.

Windows amoliyyatlar sisteminds ¢ap qurgularinin — printerlorin nizamlanmasi1 moqsadi-
lo idaraetmo panelinin «IIpunTepsl 1 daxes» omrindan istifads olunur. ®mr verildikdon sonrs
yeni ac¢ilmis pancarado nizamlama rejimi segilir. Bu rejim verildikdon sonra ekranda agilan yeni
pancarado sol torofdo printer istehsalgilart olan sirkstlorin adi, sagda iso bu sirkotlorin
printerlorinin ad1 vo seriyasi gostorilir. ©goar istifadaginin kompyuterinin sirkati vo bu sirkatin
printerinin markasi siyahida varsa (tam daqiqliklo) onda homin ad segilorok sonraki addima
kecid amri verilir. Bu gayda ilo sona goadar icra olunaraq qurgu nizamlanir. ©gar verilon siyahida
printerin markas1 vo uygun seriyasi yoxdursa, qurgu ilo birlikda verilon disklordan istifado
olunur. Bu diskin yerlogdiyi qurgunun adi gostorilorok proses analoji olaraq davam etdirilir.
Qeyd edok Ki, eyni bir kompyuters bir nego printer nizamlamag olar. Lakin bels halda istifads
zamani printeri miitloq segmok tolob olunur. Oks halda printero miiraciot avtomatik olaraq
susmaya gora milayyan edilon printera miiraciat kimi gabul olunacag.

Windows omoliyyatlar sistemindo yeni proqramlarin olavesi vo logvi ovvolki sis-
temlardon forgli olaraq daha sads vo optimaldir. Yeni programlarin slave olunmasi vo ya logvi
mogsadilo Idaroetmo panelini agdigdan sonra ekrana verilon siyahidan « Ycranoska m yaa-
Jenue nmporpamm» bondini segorok, ok dyiimosini basmaq lazimdir. Bundan sonra agilan yeni
pancarads istifadaci lazimi omaliyyati segir. Adoton proqramin logvi magsadilo avval pancarads
verilmis adlar igarisindan logv olunacaq proqramimn adi segilir vo logv etmo amri verilir. Logv
etmo zamani ekrana avtomatik verilon sorgular istifadogi torafindon cavablandirilaraq névbati
addima kegilir vo program logv olunur.



Yeni programin olavasi vo nizamlanmasi {iglin uygun olave omri, daha dogrusu
nizamlama amri verildikdon sonra programin yerlosdiyi qurgu gostarilir. Nizamlama prosesinds
ardicil olaraq ekrana golon biitliin sorgular disiiniilorok cavablandirilir vo novbati addima
ke¢moklo sona goador yerina yetirilir. Programa uygun olan piktoqram istifadaci istayindon asili
olaraq is¢i stola da verilo bilor. Qeyd edok ki, bu gayda ilo tokca yeni programi olave etmok
deyil, onu yenilomok do miimkiindiir.

Idaroetmo panelinds olan «9xpan» bondindon istifado etmoklo is¢i stolun MOVZUsunu,
ekranda oks olunan tosviri, kompyuterds istifadogi uzun zaman islomadikds uygun parametrlori
Vo homin miiddotdo ekrana verilocok tasviri doyismok olar. Eyni zamanda is¢i stolun va is¢i
pancaralorin tortibatini, daha dégrusu fonunun rangini, pancars baslhiglarinin Slgiilarini, yazilis
tislubunu, rangini va s doyismok miimkiindiir . Bu bandin agilmis pancarasinds xiisusi bandin
komayi ilo ekranin oksetdirmo parametrlorini vo rongverma gabliyyatini ds istifadagi 6z istayina
gora miioyyanlosdira bilor.

Qeyd edok ki, idaroetmo panelinin «Cneumanbubie Bo3moxkHOCTH» elementlorinin
komayi ilo istifadogi gatismamazliglart olanlar ii¢iin qurgularin parametrlorini (klaviaturanin,
ekranin, MOUS-un va s) va isloma rejimlorini doyiso vo yenidon miioyyanlosdira bilor.

Burada olan digar elementlor ugot yazilarmin doyisdirilmasi Vo istifadagilarin
miioyyanlosdirilmasi, skaner vo kameralarla isin toskili, e-mail-lo isin taskili, verilonlorlo isloma
qaydalarinin miioyyanlosdirilmasini va s. hayata kegira bilar.

3.Matn redaktorlari. MS Word matn redaktoru, is¢i pancarasi, menyulari.

Plan:

1. Motn redaktorlar1

2. Ms Word matn redaktoru, is¢i pancarasi

3. Ms Word matn redaktoru, menyular1 vo menyularm amrlori

EHM-larmin yarandigi ilkin dévrlorden baslayaraq digar mosalalorin halli ilo barabar hor
bir miiassisonin foaliyystinds miihiim ohomiyyato malik sonodlosmo ilo slagodar matnlarin
yigilmasmin program vasitolorinin yaradilmasi tizorinds is aparilirdi. Yaradilan redaktorlarda
miixtalif olifbalar, sriftlor v isaralorin (harf, rogom vo digar isaralorin) miixtalif parametrlorinin
toyin olunmasi imkanlarma malik deyildi. Mohz bunu nozars alaraq Windows proqram ortiiyii
yarandig1 vaxtdan motnlorin yigilmasi, onlar tizorinds miixtalif omoliyyatlarin aparilmasi ti¢iin
motn redaktoru olan Word motn redaktoru istifadoys verildi. Bu redaktor Windows amoliyyatlar
sisteminin inkisafina vo yeni versiyalarmm yaradilmasma uygun olaraq yeni imkanlarin alavasi
ilo tokmillosdirildi. Eyni zamnda Word matn redaktoru Windows amoliyyatlar sisteminin Offis
programi kimi miibadilo, miixtolif proqramlarin olagoali islomasi, miasir tolobatlara uygun
xtisusiyyatlori do 6zlindo comlosdirdi.

Word matn redaktorunu yiiklomok ti¢ilin is¢i stolun “ITyck” dylimosini basdiqdan sonra
acilan pancaradon “IIporpammer” bondindon Microsoft Word secarok yerina yetirilmo verilir.
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Yiiklomoni is¢i stoldaki programa uygun piktogramdan vo Word Sonadinin isarasindon do
yiiklamoak olar.

Yiiklonmadon sonra redaktorun is¢i pancarasi asilir. Pancaranin birinci sotrinds
redaktorun vo aktiv faylin adi verilir. Ogor fayl agilmayibsa, onda onun ovazina Documentl
gostarilir. Sonraki sotirdo redaktorun osas menyular1 verilir. Daha sonra standart vo
formatlasdirma alatlor panellorinin is¢i lentlori verilir. Bu is¢i lentlordon sonra redaktorun isci
oblast1 yerlasir. Bu hissonin yuxar1 va sol hissasinda 6l¢ii xatkeslori, sag vo asagi hissasinds isa
isci oblastda horokot dyiimalari yerlosir. Isci oblastdan sonra sonad goriiniisii vo saned haqqinda
molumatlar sotirlori yerlosir. Burada sohifo, satir, sohifolorin sayi, siitun vo yerino yetirilon
omoliyyat haqqinda malumat verilir.

Redaktorun menyulart va onlarin iimumi tayinati beladir:

@aiin — faylin yaradilmasi, agilmasi, baglanmasi, yadda saxlanmasi, ¢api, sonads baxis,
sonadin gondarilmasi, xiisusiyyatlori, sohifo parametrlori toyin edils bilor.

Ipasxa— Sonadin redaktasi yerina yetirilir. Burada yerins yetirilmis sonuncu amrin lagvi,
barpasi, bloka alinmis sanad hissasinin lagvi, suratinin alinmasi, biitiin sanadin seg¢ilmasi, sanad
elementinin tapilmasi, avoz edilmasi, elements kegid amrlori verilir.

Buo- Sonad va pancaranin goriiniisii ilo alagodar parametrlorin verilmasi.

Bcmaska-Sanada  yeni  elementlorin, sohifo  ndémralorini, simvollarin, geydlarin,
hasiyalorin, miiraciatlorin, sonod hissalorinin, soKillorin, diogramlarin, sxemloarin olavasi
miimkiindiir.

Dopmam- Sanad va onun elementlorinin formatlasdirilmasi ilo slagadar amrlor verilir.

Cepsuc- Sanad diizalislori, miithafiza, parametrlarin tayini va s. ilo slagadar servis xidmoti
amrlari verilir.

Tabnuya- Cadval vo onun elementlori olan xana, satir, siitun ilo isin togkili.

Oxno- Sonad pancaralori va onlarla igin togkili.

Cnpaska- Komok tiglin sorgulara cavablarin alinmasini tomin edir.

Matn redaktorunun menyularn vo menyularin amrlari.

Word mat redaktorunun menyulari vo o menyularm omrlori agagidakilardir:

l. @aiin (Fail) menyusu- Bu menyunun amrlori vasitasilo yeni faylin yaradilmasi,
movecud faylin agilmasi, faylin baglanmasi, faylin yadda saxlanmasi, sahifo parametrlorinin
tayini, sonadin ¢api, sonadin marsrut {izro gondorilmasi, senadin xarakterik xiisusiyyatlorinin
verilmasi vo s. hoyata kegirmok olar. Menyunun amrlori asagidakilardir:

Cozoamb- Yeni Word faylmm yaradilmasi. Bu amr verildikdon sonra ig¢i pancearanin
saginda acgilan tapsiriglar pancarasindon sonadin adi sanad, XML sonadi, Web sonadi, elektron
poctla gondarilocok molumat olmasi vo s. miioyyon edilir;

Omxpwimob- Artiq redaktorda moveud olan sonadin agilmasini tomin edir;

3akpvims- Yeni yaradilmis vo ya artiqg moveud olub, agilmis sonadin baglanmast;

Coxpanumv-Yeni yaradilmis vo ya agilaraq diizolislor edilmis sonodin yadda
saxlanilmasi;

Coxpanums xak- Sonadin yadda saxlanilmasinin neca hayata kegirilmasini miioyyan edir;
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Coxpanums kax ee6- cmpanuyy- Word moatn redaktorunda yaradilan sanad Web sohifa
kimi xiisusi qaydada yadda saxlanilir;

THouck ¢atina- Faylin axtarilisinin tomin olunmasi;

Paspewenus-Yaradilmis  Word  sonadine daxil olma vo ondan istifadoys
mohdudiyyatlorin goyulub-qoyulmamasini miiayyan edir;

Bepcuu- Word sonadinin digor versiyalarinin yaradilaraq saxlanilmasimi tomin edir;

Ipeosapumenvuoiiic. npocmomp e6e6 cmpanuyvi- \Web sohifo kimi yaradilmis sonoda
gabagcadan (adaton ¢capdan vo yaddasa yazilmadan avval) baxisin toskili;

THapamempor cmpanuywi- Sohifonin parametrlorinin miisyyan edilmasi. Burada yeni
agilan pancarads ti¢ asas bondin rejimlori miioyyan edilir, Bunlardan

l. Paszmep 6ymaeu- Burada kagizin standarta uy8un Olciilori, eni, hiindiirliiyt,
kagizin ¢ap qurgusuna verilmosi qaydasi vo miioyyon edilmis bu parametrlorin biitiin sonados vo
ya kursor durdugu mévgedan sona gadar aid olundugu miioyyanlosdirilir

Il. Ilons- Burada sshifonin yuxari, sol. asagi, sag Konarlarindan motno godar olan
mosafo, sohifo konarmin tikilmasi va tikis mosafosi miioyyan edilir. Eloca do sohifonin kitab va
ya albom sohifosi yoniimlii olmasi, bu sohifalorin adi. giizgii sahali. Bir varogqds iki sohifo vo
brasura soklindo verilmosi miioyyan edilir. Biitiin miioyyon edilmis yeni parametrlorin sonads
tam va ya kursorun durdugu mévqgedan sons goadoar aid edilmasi do verilir;

1. Hcmounux 6ymacu- Burada matn bélmasinin baslayacagi sohifoni (névbati sohifo,
ciit sohifa, tok sohifa va s.), sohifs kolontitullarmin ( matns aid olmayan sahifo molumatlarinin,
adoton sohifo basliginda vo ya sonunda ) verilmasini, bu kolntitullara gadar sohifo konarmdan
olan masafa, sanad sohifasinds yazinin saquli yerlosmo qaydasi, satirlorin némralonmasi, satirlor
V5 ya abzaslarin carcivalors alinmasina uygun parametrlorin miiayyan edilmasi hoyata kegirir.

Ipeosapumenvuoiii.  npocmomp- Hazirlanmis  sonado qabaqcadan baxigsin - hoyata
kegirilmosi;

Ileuamov-Hazirlanmig sonadin capa verilmosi. Burada printerin hazirligi, sonadin ¢ap
olunacaq hissasinin tayini, sanad surstlorinin sayi, rongdon Vo printerin texniki imkanlarina
uygun parametrlorin miioyyan edilmasi hayata kegirilir.

Omnpasums- Hazirlanmis sonadin molumat kimi elektron pogtla, marsrut {izro, faksla vo
digar vasitalorls Gtiiriilmoasini tamin edir;

Csoticmeo-Burada yaradilmis faylin xarakterik xisusiyyatlori: fayl sonad haqqinda
imumi molumatlar (sanadin adi, yaradilma, doyisdirilmo, agilma tarixlori, baytlarla 6lgiisii);
sonodi tortib edon soxs. onun aid oldiigii qrup, toskilat vo s. hagqinda molumatlar; sonoad
haqqinda statistik molumatlar (sonaddoki sohifalorin, sotirlorin, abzaslarin, s6z vo simvollarin
say1) vo digar iimumi toyinath molumatlar verilir vo lazim goldikdo tayin edilir;

Son dafa agilmig va istifada edilmis fayllarin siyahisi;

Buwixoo- Uzarinda islonilon Word sanadinis uygun faylin baglanmasi

. Ipaska (Edit) menyusu:
Ommenums — Sonuncu yerina yetirilmis omoliyyatin logv edilmasi;
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Tloemopums- Sonuncu logv edilmis amaliyyatin borpas,

Buipezamb- Bloka alinmis (qeyd edilmis) sonad hissasinin ekrandan kasilib (silinib)
gotiiriilmasi (kasilib gotiiriilmiis hissa redaktorun miivaqqgoeti yaddasi olan bufers yerlosdirilir);

Konuposamo- Bufera bloka alinmis sanad hissasinin suratinin yerlosdirilmasi;

Bygep obmena Office- Office buferi mazmunun slavasi;

Bemasumsb- Bufer mozmununun sonadin kursor durdugu mévqgeyinos olavasi;

Cneyuanvnas écmaska- Bufer mozmununun sanads xiisusi obyekt soklinds slavasi;

Bcmasumo kax cunepcewinky — bufer mozmununun sanads hipermiiraciot kKimi alavasi. Bu
halda mozmunun 6zii deyil adston onun hirper miiraciot gostaricisi Sonad yazisindan forqli yazi
ilo sonads olave edilir. Mousun gdstaricisini homin isara iizorina qoyaraq basdigda uygun
moalumat ekrana verilir;

Ouucmumo- Bloka alinmig sonod hissasinin formatmin (Popmar secilibso) vo ya
mozmununun (Coxepxkumoe segilibsa) silinmosi. ©gor format silinirss, onda mozmun adi
qaydaya uygun olaraq saxlanilir; agar mazmun silinarss onda hamin sahonin miioyyan edilmis
format1 saxlanilir vo sonraki daxiletmods aktivlosir;

Buwioenums sce- Biitiin sonadin bloka alinmasi (se¢ilmasi);

Haiimu- Sonad elementi olan harf, s6z, s6z birlosmasi, cliimls Vo sairin axtarilib tapilmasi.
Burada olava parametrlori do vermok miimkiindiir: bunlara registrlor, s6z birlosmoalori formalari,
format vo sair daxildir;

3amenumsn- Lazim goldikds sanad elementinin (simvolun, sdziin, sdzbirlosmasinin va S.)
axtarilib tapilaraq digari ilo avoz edilmoasinin tomin olunmast,

Iepeimu- sonaddo uygun gostariciya (sohifo, cadval, sokil, hasiya vo geydlarin
nomraloring, olfocing) goro avtomatik kegidin toskili. Bu kegiddo istifado edilon némralor
redaktorun “BceraBka” menyusunun sohifalor {igiin “Homepa crpanui”, digorlori ti¢iin iso
“Cceputka” amrinin komayi ilo verilmalidir. Oks halda istifadoginin verdiyi némralor tizro kegid
diizgiin yerino yetirilmir;

Csszu- sonad elementlarini vo sonadin digar element vo sonadlarlo alagslarini (rabitoni)
Verir;

O6vexm- Sanada slavs edilmis obyektlorin diizalisini tamin edir.

1. Buax (View) menyusu: Sonodin vo Sonad Yerloson is¢i poancaronin miixtalif
gortiniiglorinin verilmasini vo buna uygun parametrlorin toyinini hoyata kegirir. Menyunun
omrlori agagidakilardir.

Ob6wiunwii- Sonadin adi gorliniigiini verir;

Beb6-0okymenm- sanadin Web-sonad goriiniisiinii verir;

Pasmemra cmpanuywi-Sonad Ssohifasinin niganlanmis, daha dogrusu konarlarda olgii
xatkeslori verilon goriiniisiini ekrana gatirir;

Peoicum umenus- hazirlanmig sonodin oxunma rejimini verir. Belo ki, bu rejimda istonilon
sonad sohifasine kegid, s6z vo ya soz birlosmalorinin torciimosi vo digor oxuma ilo olagadar
rejimlordan istifads edilmosi asanlagir;
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Cmpykmypa- Hazirlanmig sanadin strukturunu verir. Belo Ki, sanadi matn hissalarinin
yerlosma vo tabelik saviyyalorino gora stukturlasdirir. Bas sanad, bu sanadin torkib hissalori,
torkib hissalorin blokirovkasi va sairi toyin etmos imkanini yaradir;

Obnacmyo 3a0aqu- ekranin sag torafindo motnlo olagodar miixtalif tapsiriqlarin miisyyan
edilmasi va yerina yetirilmasini tomin edon xiisusi oblast verilir;

Ianenv uncmpymenmos- redaktorun alostlor panellori, onlarin ekrana gatirilmasi vo ya
ekrandan silinmasini tamin edir;

Jlunetika- Sonadin sol vo yuxari hissasindo xotkeslorin verilmosi vo ya gotiirilmosini
tomin edir;

Cxema ooxymenma-EKranda aktiv olan sonadin sxemaini verir;

Ockuswi- EKranda aktiv olan sanadin 6zii ilo yanasi eskizlori do verilir;

Konoumumynwi-  Sonoddoki  kolontitullar — goriiniisi vo onlarin  mazmununun
doyisdirilmasini tamin edir;

Crocku- Soahifa sonunda vo ya sonadin sonunda hasiyalorin (diger materiallara miiraciot
edildikdo miiraciot edilmis monbs haqqmnda molumatlar) verilmasino uygun qaydalar1 va
goriiniiglori miioyyon edir;

Paszmemra- Sonodds edilmis doyisikliklor vo diizaliglors uygun moalumatlar: ekrana verir
Vo ya artiq ekranda olan molumatlar1 ekrandan gotiiriir;

Bo secb sxpan- Sonadi biitiin ekran boyu verir;

Macuma6b- sonadin ekranda goriiniis miqyasini tayin edir.

IV.BcraBka (Insert) menyusu: Bu menyunun omrlori vasitosilo sonodo miixtolif
molumat vo obyektlori slavs etmok miimkiindiir. Menyunun amrlori asagidakilardir:

Paspuis- NOvboti motn hissasinin  yeni satir. yeni sohifo vo ya yeni siitundan
baslanmasini, eloca do yeni bélmanin yeni sahifa, cari sohifo, ciit vo ya tok sohifodon baslanaraq
daxil edilmosini miiayyanlosdirir;

Homepa cmpanuy- sshifoys némralorin qoyulmasi, némralorin yerlosmo qaydalarmin
miioyyan edilmasini hayata kegirir;

Hama u epemsn- Tarix Vo vaxtm miixtalif formalarda matna, kursor duran mévgeyo alavo
edilmasini tomin edir;

Aemomexcm- Matnds tez-tez rast golinan vo artiq redaktorda mévcud olan avtomotnlorin
olavasini, eloca do istifadaginin yaratdigi avtomotnlorin slavasini hoyata kegirir;

Ione- Xiisusi saholorin (vaxt, tarix, sonadin yaradilmasi, istifadogilor, avtomatlasdirma
va sairlo alagadar) matna olaves edilmasi;

Cumson- klaviatura va secilmis alifbalarda olmayan simvollarin matne alave edilmasi;

Ipumeuanue- sonad elementino (s6zs, soz birlogsmasine Vs s.) xiisusi geydlarin verilmasi;

Ccvlnka- Sonada hasiyalorin, sanad elementlori olan sokil, codval vo sairo nomralorin
verilmasini, qarsiligh miiraciatlorin alavasinin vo miindsricatlarin tortibatini hayata kegirir;

Beb-xomnonenm- Sonada web-komponentin alava edilmasi;

13



Pucynok- Sanada ClipArt, WordArt sokillorinin, fayllardan gotiiriilmiis sokillarin, skaner
Vo kameralarla gotiiriilmiis sokillorin, avtofiqurlarin, togkilati diogramlarin va adi diogram va
grafiklarin alavasini tamin edir;

Cxemamuueckas ouacpamma- Sanads sxematik dioqramlarin alavasi;

Haonucw- Sonada xiisusi ¢argivada olan yazilarin alavasi;

@aiin- Sanada digar faylin mazmununun slavasi;

Ob6vexm- Sonodo miixtolif redaktorlarmm (Microsoft Excel-in. Microsoft Equation,
CorelDraw vs s.) obyektlorinin olavasi;

3aknaoka- Aktiv sonads olfacinin (sonuncu omoliyyatin yerino Yetirildiyi sonoddoki
movqeyin) alavasi;

Tunepccolika- sonads hipermiiracistin alava edilmasinin tamini;

V. ®opmar (Format) menyusu: Menyunun amrlori vasitosilo miixtalif formatlagdirma
omoliyyatlar1 yerino yetirilir. Menyunun omrlori asagidakilardir:

IIpugpm- Sonadin yazilacagi olifbanin, yazi stilinin, harflorin 6lgiilarinin, ranginin va
digar olagodar parametrlorinin toyin olunmast;

Abzay-sonod abzaslari. Abzasin sotirdoki mosafosinin, abzaslar arasmda vo Sotirlor
arasindaki1 moasafalorin tayin edilmasi;

Cnucox- Sanad hissasinin siyahi soklinds verilmasi;

I'panuywr u 3anusxka- Sonadin abzaslarinin vo sohifalorin otrafinda miixtalif ¢argivalorin
verilmasi va fonun ronglonmasinin tamin edilmoasi;

Konounku-sanadin siitunlarla yazilmast maQsadilo stitunlarin parametriarinin verilmasi;

Tabynayus- Ssonadds istifadagi torofindon tabulyasiyalarin verilmasi vo tabulyasiyada
istifado edilocak isaralorin verilmosi;

Byksuya- sonadds gotiiriilmiis horf vo ya harflorin 6lgiilarinin doyisdirilmasi vo motndan
masafasinin verilmasi;

Hanpaenenue mexcma- Motnin yazilis istigamotinin (soldan saga, yuxaridan asagi,
asagidan yuxar1) miioyyan edilmasi;

Pezucmp- Matn hissasinin hansi registrdo yazilmasimi miiayyan edir;

@on- fon vo fonla slagodar parametrlorin miioyyan edilmasi;

Tema- Tartib olunan sanadin aid oldugu MOVZUnun miiayyanlosdirilmasi;

Pamku-Sonadda miixtalif corcivalorin verilmoasi vo verilmis carcivalorin gotiiriillmasi;

Aemogopmam- Modvcud formatlara uygun olaraq avtomatik formatlasdirmanin hoyata
kegirilmasi;

Cmunu u ¢opmamuposanue- Sonadin yazilis1 iislublart vo uygun formatlagdirmanin
hoyata kegirilmasi vo hazir stillardon istifadonin tomini;

Tokazame popmamuposanue- Sonuncu dofo yerina yetirilmis formatlasdirmanm ayri-
ayr1 elementlori ilo gostarilmasi;

Obvexm- Sanadda olan obyektin formatlagdirilmasinin hoyata kegirilmasi.
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VI. CepBuc (Tools) menyusu: Menyunun amrlori miixtalif servis xidmatlarinin hoyata
kegirilmasini tomin edir. Menyunun amrlari asagidakilardir:

Ipasonucanue- Sonadin yazilmasinda yol verilmis qrammatik vo orfografik sshvlorin
aradan qaldirilmast;

Cnpasounvie mamepuanvi- Sonaddo secilmis hissoyo uygun sorgu materiallarinin
axtarilib tapilmasi;

Azvic-Xidmotlorin hoyata kegirilmosi {igiin istifads edilocok dilin se¢ilmasi;

Hcnpasums nospesicoennviti mexem- Korlanmis matn hissasinds diizalislorin aparilmast;

Cmamucmuxa-Sonada uygun statistik molumatlarin  verilmoasi (Satirlorin, so6zloarin.
simvollarm va s. say1 hagqinda melumatlar);

Asmopeghepam- Secilmis dilo uygun olaraq motno uygun avtoreferatin hazirlanmast;

Obwas pabouas obnacme-Sonads uygun imumi is¢i oblast va onun daxilinds istifads
edilon miixtolif atributlar, slagslor vo sairin miioyyon edilmasi;

Hcnpasnenue-sonadda diizaliglorin edilmasi;

Cpasnume u ob6weoenums ucnpasienue-Miixtalif vaxtlarda edilmis diizalislorin
miiqayisasi Vo birlogdirilmasi;

3awumums ooxymenm- Sonadin formatlagdirilmasina vo ya redaktosine miihafizonin
goyulmast;

Cosmecmuasn paboma- Muxtalif istifadagilorin (uzaq mosafods yerloson) birgo isinin
tomin edilmasi;

Tucvma u paccoku- Miixtalif 6l¢ii vo formada zarflorin, yapisqanlarin (nakleykalarin),
moktublarin hazirlanmasi. Sanad va sanad hissalorinin uygun birlosdirilmalarinin tamin edilmasi;

Maxkpoc- Makroslarm (makro amrlorin) yaradilmasi, istifadasi vo logvinin togkili;

Hlabnonwt u naocmpouxu- Miixtolif sablonlardan istifado vo onlarin yaradilmasi vo
tonzimlomonin hoyata kegirilmasi;

Hapamempor asmoszamenvi- Sonod daxilindo avtomatik ovozetmolorin parametrlorinin
miioyyanlosdirilmasi vo miixtalif icra vaxtlarina uygun tayini;

Hacmpoiika- alatlor panellori, onlarm tizarinds yerloson uygun alatlorin, bu alstlors aid
yerino  yetirilocok  amrlorin  vo  dyiimolor, onlarm  miixtolif = kombinasiyalarinin
mitoyyonlosdirilmasi vo istifadagi istayine uygun olaraq doyisdirilmasi;

Hapamempuwi- Sonadlos isloyarkon miixtalif marhalolora uygun vo timumi parametrlorin
istifadaci torafindan toyin edilmosi.

VIl. Ta6auna (Table) menyusu: Menyunun amrlori vasitasilo sonada cadvallarin
olava edilmoasi vo ya logvi. Cadval elementlori ilo miixtalif islorin togkilini hoyata kegirmok olar.
Menyunun amrlori agagidakilardir:

Hapucosamv mabauyy- sonad daxilinda cadvalin cokilmosi iiglin ekrana olava olaraq
cadvalin cokilmosi alotlori paneli verilir vo bu paneldoki alotlordan istifado edilorak codval
cakilir;

Bcmasumo- sanada cadvalin, cadvala satir stitunun vo xananin alava edilmasi;

15



Yoanumo- Secilmis codvalin ( cadvallorin), satir (satirlorin), siitun (siitunlarin) va ya
xananin (xanalarm) silinmasi;

Buioenumo- Codvalin, satir, siitun vo ya xananin se¢ilmasi;

O6wvedunums suetiku- Segilmis bir ne¢o xananin birlogdirilmasi (bir xana saklindo);

Pasz6ums sueiiku- Segilmis xana vo ya xanalarm gostarilon qaydaya uygun boliinmasi;

Pazoums mabauyy- Cadvalin kursor durdugu mévgedon boliinmasi;

Aemopopmam mabnuysl- Codvolin  hazir format formalarindan istifado edilorok
avtomatik formatlasdirilmasi;

Aemonoobop- Qed olunmus Glgliys, xana mozmununa vo digar bloka alinmis satir va
stitunlara gora satirin va ya siitunun 6lgiilarinin tayin edilmosi;

3aconoexu- Segilmis codval molumatlarinin codval bashig: kimi qabul edilmosi;

IIpeobposzosamv-Cadvalin adi matna, matnin cadvals gevrilmasinin tamini;

Copmuposka- Olamatlora (alifba sirasi, artma, azalma va s.) gora cadval molumatlarinin
cesidlonarak diiziilmosi;

@opmyna- Codvalds sads hesablamalarm (yekunlarm, an ki¢ik vo on bdyiik elementin
tapilmas1 vo S.) yerina yetirilmasi;

Omobpasxcams cemky- Codval torunun (setkasmin) oks etdirilmasi va ya logvi;

Csoticmea mabauyei- Codvolin Gimumi, sotir, siitun vo xanalarinin parametrlorinin

(6lgtilorinin) miioyyan edilmasi.

VIIl. Oxno (Window) menyusu: Bu menyunun amrlari ilo is¢i pancara ilo is toskil
olunur. Menyunun amrlori asagidakilardir:

Hosoe- Yeni pancaronin agilmast;

Vnopsioouums ece- A¢ilmis biitiin pancaralorin siralanmast;

Cpasnumo psoom c- Aktiv pancarani yanindaki digar pancars ilo miigayiso etmok;

Pasoenumo- Pancaranin istifadagi istadiyi yerdon boliinmasi;

Son aktivlasdirilmis pancaraloar.

IX.  Cnpaska (Help) menyusu: Bu menyunun omrlori istifadagiya redaktor vo onun
ayri-ayr1 menyular1 vo amrlori haqqinda sorgulara cavab tapmasina, eloco do internetdon yeni
olavo molumatlarin alinmasma komok edir. Bu menyunun amrlori ilo hoam xiisusi kdmokg¢inin,
hom doa sorgu materiallarindan istifads ilo miixtalif problemlori aradan qaldirmagq olar.

Qeyd edak ki, istifadaci istayi ilo yeni menyular slavs edilo vo ya movcud olanlar silina
do bilar.

4.MS Word matn redaktorunda sanadin yaradilmasi,
redaktasi va capinin taskili

Plan:

1. MS Word motn redaktorunda senadin yaradilmasi
2. MS Word motn redaktorunda sanadin redaktasi

3. MS Word motn redaktorunda sonadin ¢apinin toskili
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MS Word moatn redaktorunda sonadin yaradilmasi iiglin redaktorun isgi poncarasi
acildigdan sonra «®aiim» menyusunun «Co3nate» amrini veririk. Sag torafds is¢i oblastin yuxari
hissasinda yeni agilan pancarads yaradilacaq sonadin novii segilir( yeni sonad, XML-sanadi, Veb
sohifo vo ya artig movcud olan sonad osasinda yaradilacaq sonad). Bundan sonra «®aiin»
menyusunun «[lapamerpsr ctpanuiey omrini veririk. Bu omrin komayi ilo tortib olunacaq
sonadin galacokda yerlosacayi va ¢ap olunacagi sahifonin parametrlori verilir. Omr verildikdon
sonra agilan pancaranin yuxari hissasindaki bandlor ardicil segilorok parametrlor miioyyan edilir.
Buradak1 «Pasmep 6ymaru» bondinin se¢ilmasi ilo ekranda agilan pancaradon kagizin dlgiilari va
sohifanin vaziyysti (kitab sohifosi kimi, ya da albom sohifasi kimi) miioyyonlogdirilir. Bundan
sonra «IToms» bandini segorok sohifonin konarlarindan (yuxari, asagi, sag, sol) matno godor olan
mosafa, sohifo konarlarinmn tikilocoksa mosafasi, sahifalorin toyinati (adi sahifa soklinds, giizgii
oksli sohifalor, bir vorogds iki masin sohifasi olmaqla, brasura sohifasi kimi) verilir. Novbati
addimda «Mctounuk Oymarm» boandini segmoklo parametrlori verilmis ilkin yazi bdlmasinin
hanst sohifadon baslayacagmi (cari sahifadan, yeni sohifs siitunundan (agor sohifo siitunlara
boliniibsa), yeni sohifodan, tok vo ya ciit sohifodon) miioyyanlosdirirlor. Eyni zamanda bu
bonddo sohifonin xiisusi bashiqlarinin (kolontitullarin) farqlondirilmoesi vo sohifo konarlarindan
onlara godor olan masafo miioyyanlosdirilir. Burada homginin yazmin saquli vaziyyatinin
sohifonin yuxar1 konarina, morkazino, umumi hiindiirliyiine vo ya asagi konarma goro
diizlondidilmasi miiayyan edilir. Qeyd etmok lazimdir ki, har {i¢ banddo miioyyanlosdirilmis
parametrlori biitiin sohifalor {igiin, se¢ilmis cari bolmo tiglin vo ya kursor durdugu mévgedan
sanadin sonuna gadar tatbiq edilocayi tayin olunur.

Sonuncu band segilorkan pancaronin asagi hissasinds olan «Hymeparust ctpok» amri
vasitasilo sonad satirlorini miixtalif ganunauygunlugla némralomoak, «I'panuieny amri vasitasi ilo
iSo matn hissasini, sohifoni miixtalif ¢argivalora almag vo motn fonunu ronglomoak miimkiindir.

Bu parametrlor miioyyanlosdirildikdon sonra «®opmar» menyusunun «Ipudte» omri
vasitasilo sanadin yigilmasi mogsadilo istifads olunacaq srift, harflorin Slgiisii, rongi, altindan
xattin ¢okilib-¢okilmamasi va bu xatlorin tipi, horflorin ekranda goriinmo Vo Sotro nishaton
yerlosmo movqeyi (indeks vo ya doraconi gdstormasi) verilir. Ag¢ilan pancaronin «HTepBam»
bondi vasitosilo yazmin miqyasi, horflor arasindaki mosafo (adi, sixlagdirilmis vo Yya
genislondirilmis), sotro géro yazinin yuxari vo ya asagi siiriisdiiriilmiis olmasi verila bilor. Homin
pancarada olan «Anumanus» bandinin amrlori sonadin miixtalif ekran goériiniiglorinin toyininos
xidmat edir.

Novbati morhalodo «®opmar» menyusunun  «A63amy» omri vasitasilo yazinin fiqi
vaziyyatinin diizlondirilmasini (sol konara gora, morkoza goérs, sol konara goro, sohifs enino
gora), abzasin birinci satrinin va digor hissasinin baslangicdan mosafasini, abzaslar arasindaki
mosafani vo abzaslarin ekranda yerlosmasine aid digar parametrlori vermok olar.

Qeyd edok ki, bu parametrlori sonad yigildigdan sonra da yerino yetirmok miimkiindiir.
Bu mogsadlo sonadi vo ya sanad hissasini segmoklo (bloka almagla) parametrlorin verilmasi
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miimkiindiir. Lakin parametrlorin sonradan tayini istifadogi {igiin sonadds olan cadvallorin,
obyekt va tasvirlorin yerlosmasinds problemlar va arzuolunmaz naticalor yarada bilar.

Bu parametrlor toyin olundugdan sonra motn yigilir.Matn yigildigdan sonra o, istifadagi
istoyindon asili olaraq, lazimi yaddas qurgusuna vo bu qurgudaki qovluga ad verilorok yazilir.
Yaradilmig sonodin yaddagda saxlanmasi iiciin «@Paitm» menyusunun «CoXpaHUTh Kak»
omrindan istifads edilir. ©mrin verilmasindon sonrs agilan pancarados «Ilanka» sozii qarsisindaki
xiisusi sahada Sanadin saxlanalacagi qurgu vo qovluq segilorok miioyyonlosdirilir. Sonra hamin
pancaranin asagi hissasinds olan «Mwms daiinay sozii qarsisindaki sahoys Sonadin saxlanacagi
faylin ad1 verilir vo ndvbati Satirdo onun tipi do miioyyan edilo bilor. Qeyd edok ki, faylin tipi
susmaya goroa kompyuter torofindon miisyyoan oluna da bilor. Adoton fayla ad verilmadikda
birbasa «Coxpanuth» amrindan istifads etdikdo ona «/lokyment 1» adi verilir. Bu pancarads
pancara bashiginda yerloson «Cepsucy» amri vasitasilo yeni agilan bandlordon birini segmoklo
yaradilacaq faylin xiisusiyyatlorini («CoiicTBa»), saxlanmanin tohliikasizlik parametrlorini
(«ITapametpsl 6e30macHOCTHY), yoni faylin agilmasi vo ya agildigdan sonra yalniz oxumagq iigiin
toyin olunmasini va digar parametrlori vermoak olar.

Yaradilmis sonadin redaktasi dedikds sonadds diizalislorin aparilmasi vo onun talobata
uygun olaraq tortibati nazards tutulur. Redakts moagsadilo «IIpaBka » menyusunun amrlarindan
istifado edilir. ©gor sonadin hor hansi hissasini ekrandan silorok xiisusi yaddas olan bufera
yazilmas1 talob olunarsa, onda geyd olunan menyunun «Bsipe3ats» amrindan istifads edilir.
Boazon matn hissasinin tokrarlanmasi vo ya digar sonods kégiiriilmasi tolob olunur. Belo halda
homin hissa segilorok (bloka alinaraq) menyunun «Komuposate» amri ilo bufers yazilir. Sonra
iIso homin sonadds vo ya istifadesi nazords tutulan diger sonadds kursor lazimi mdvqgeda
yerlosdirildikdon sonra «BcTtaButh» vo ya «bydep oomena» amrindan istifads edilir. Qeyd edok
ki, bu amrlarin fargi ondan ibarstdir ki, «BcraBute» amri vasitasilo bufers géndorilmis yalniz
sonuncu molumati olave etmok miimkiindiir. «Bydep oOmena» omri vasitasilo iso bufers
gondorilmis son 24 molumatdan istonilonini se¢ib alave etmok miimkiindiir. Bu amr verildikds
ckranin sag torofindo xiisusi pancorads buferdoki molumatlarin siyahisi verilir. Onlardan
istonilonini se¢dikda, hamin hisso sonada alava olunur.

«[IpaBka» menyusunun «CrenuanbHas BcTaBka» omrinin komoayi vasitasilo sanados
buferin mozmunu istifadagi istoyindon asili olaraq Word obyekti kimi, RTF formatli matn kimi,
formatlasmamis motn kimi, sokil Kimi, Windows metafayli kimi, HTML forrmatda vo ya
Yunikod matli kimi alavs edilo bilor. Menyunun digor bir «BcraButh kak runepccsuiky» amri ilo
motn va ya segilmis obyekt sonads hipermiiracist kimi olavo edilir.

Ogor faylin vo ya sonadin har hansi elementi vo ya hissasinin silinmasi lazim olarsa
(bufera yerlosdirilmadon) onda «Ouuctute» amrindon istifads edilir. Bu omrin iki variantindan
birina uygun olaraq segilmis element vo ya hissonin ya mozmunu, ya da formati logv edils bilor.

«[IpaBka» menyusunun «Bezenmuts Bce» amrindon istifado edilorok is¢i pancorads
aktivolan sanad biitiinliikls se¢ilir (bloka alinir).

Bozon istifadogiyo Sonadin hansisa elementinin (horfin, soziin, s6z birlogsmasinin,
ciimlonin va s.) tapilmasi va doyisdirilmasi talob olunur. Bu mogsadlo «IIpaBka» menyusunun
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uygun olaraq «Haiitu» (tapmaq) vo «3amenutb» (avoz etmok) amrlorindan istifads edilir. Hor
hansi elements kegid iso «Ilepeittn» (kegmoak) amrindan istifads olunur. Qeyd edok ki, redaktays
fayllarm miixtalif elementlori arasinda olagslorin yaradilmasi (menyunun «Cssizu» amri) Vo
sonadda olan obyektlorin (sokil, tasvir, xiisusi qaydada yazilislar vo S.) redaktasi («O6bexT») do
miimkiindiir.

Sonadin asas hissasi ilo borabar xiisusi sohifs basliglarmin (kolontitullarin) da redaktasi
miimkiindiir. Bu moqgsadlo «Bum» menyusunun « KononTturyner» amrindon istifads edilir. Omr
verildikdan sonra ekrana verilon alstlor panelinin alstlorindan istifads etmokls kolontitullar {igiin
ayrilmis hissodo miixtalif verilonlorin slavasi va doyisdirilmasini ( avtomatnlorin slavasini, sshifa
nomrasi, sonad sohifalorinin comi sayni, cari tarixi vo vaxti va S.) yerina yetirmok miimkiindiir.

Ogor sonadds hasiyalor verilorsa onlar1 da redakto etmok miimkiindiir. Bu mogsadls
«Bum» menyusunun «Caocku» amrindan istifads edilir. Bu hom moatn daxilindo hasiyaya
miiraciats, hom do hasiyanin mozmununa aid edilir.

«Bum» menyusunun digar amrlari do sonadin redaktssins birbasa da olmasa qismoan aid
edilo bilar. Bu menyunun amrlari vasitasilo asasan sanadin ekran va istifads goriiniisii (adi, Web-
sonad, nisanlanmis sakildos, OXunus tigiin vo S.) onun strukturu, sxemi, sanad tizra harokat tigiin
alverisli olan eskiz goriiniisii va S. verilo bilor.

Word matn redaktorunda tortib edilmis vo hazir olan sanadin ¢apmin togkili magsadils
owalco sonad  «@aitm» menyusunun «IIpenBapurenapHbIii mpocMOTp» amrinin komayi ilo
baxisdan kegirilir. Bu sonadin qurulusunun, onun obyektlarinin yerlogsmosinin diizgiinliiyiina
omin olmaga imkan verilir. Daha sonra iso Sonadin ¢api moagsadilo «®Paitm» menyusunun
«Ilegatsy» oamrindan istifado edilir. Omr verildikdon sonra agilan pancorads «Mmst» sahasinda
sonadin ¢ap edilocayi printer segilir. Printer se¢ildikdon sonra avtomatik olaraq sahadon sonraki
satirlords printerin cari voziyyati (cari halda masgul olub olmamasi), adi. qosuldugu portun adi
Vo varsa geydlor gostarilir.

Daha sonra istifadagi tarafindon sanadin hansi hissasinin ¢ap olunacagi miioyyanlosdirilir
(biitiin sanad, kursor duran cari sshifo, nomralori gostorilmis sohifalor vo ya sonadin segilmis
hissasi). Burada sonadin suratlorinin say1 vo suratlorin ¢ap ardicilligi da gostarilir. Pancaranin
xiisusi saholori vasitasilo artiq miioyyan edilmis sahifalorin biitiin hamusi, ciit vo ya tok nomrali
sohifolorin ¢ap edilmasi do miiayyanlosdirilir.

Burada tokco sonad deyil, sonad haqqinda molumatlar, sonoddo edilon diizalislar,
diizoliglorin siyahisi, sonodin yaradilma iislubu vo sonaddos istifado edilon avtomotnlorin
elementlori do ¢ap edilo bilor. Cap {igiin toyin edilmis bu pancarads olan imkanlarla bir varaqdo
yerlogacok masin sohifalorinin saymi v istifado edilosok sohifonin formatini (A4, AS, Letter,
Legal va s.) vermok olar.

Biitiin geyd olunan parametrlorlo borabar ¢ap ticiin agilmis ilkin pancaronin «CBoiicTBa»
omrinin komayi ilo istifads olunacaq veraqin tipi, ndvii, miirokkabdon istifads rejimi, sohifolorin
cap ardicilligi, ¢ap keyfiyyati miioyyanlosdirils bilor. Bu pancaronin «Haittu mpunTep» amri isa
adoton, lokal (yalniz istifads edilon kompyuter torofindon istifads edilon) printerlors aid deyil. Bu
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omrdon xiisusi xidmatlorin malik oldugu vo soboka printerlorindon yaralanma iiciin istifads
edilir.
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5.MS Word matn redaktorunda sanada obyektlarin alavasi va

formatlasdirma qaydalan

Plan:
1. MS Word motn redaktorunda sanoads obyektlorin alavasi
2. MS Word motn redaktorunda sanadin formatlagdirma qaydalari

MS Word motn redaktorunda yaradilmis sonado miixtalif obyektlorin alavasi mogsadila
«BcraBka» menyusunun omrlarindan istifads edilir. Bu olavalordon birincisi sonodo miioyyon bos
araligin verilmasidir. Menyunun «Pa3psiB» amrini verdikdon sonra agilan yeni pancaradan ilkin
ti¢ rejimla araligin bir sohifa, bir siitun va ya bir satir olacagi variantlarindan biri segilir vo yerina
yetirilir. Bu poncorodo sonraki variantlarla yeni bolmonin haradan baslayacagini
miioyyanlosdirmak olar. Yeni bolma cari sohifodan. yeni sahifadan, ciit vo ya tok sohifadan
baslaya bilar.

Sonoda sohifo nomralorini slava etmok mogsadilo  «BcraBka» menyusunun «Homepa
crparuiy» amrindan istifads olunur. Omr verildikdon sonra agilan pancarads sshifo némrasinin
sohifonin asagisinda vo ya yuxarisinda yerlosocayi, secimdon asili olarag onun sahifonin solunda,
saginda, morkozindo Vo ya giizgii oksli varoglords daxildo vo ya xaricdo verilocayi
miioyyanlosdirir. Sonra homin pancarads olan «®opmat» dyiimasini basmagqla novbati sahifays
kegilir. Bu sahifodo nomralorin formati (adi ragomls, rum ragomlari ilo, harflorlo verilmasi),
aktivlosmodon sonra basliq vo alt basliglarin nomrolonmasi gaydasi vo nomranin negadon
baslayacag1 miioyyanlosdirilir vo amrin yerino yetirilmasi ilo ndmralar sohifoys slavo edilir.

Sonados cari tarix vo vaxtin alavesi moagsadilo «BcraBka» menyusunun «Jlata u Bpemsi»
omrindan istifads edilir. Omr verildikdon sonra ag¢ilan pancarads tarix vo vaxtin verilocayi dil va
onun formati segilir. Xiisusi sahanin aktivlosdirilmasi ( hamin sahays isaranin slavasi) tarix va
vaxti avtomatik yenilonmasini tomin edir.

«BcraBka» menyusunun «ABtotekcT» amri ilo sonads avtomatik olaraq miixtalif motn-
lorin (salamlama, xiidahafizlogsmo, miiraciot Vo S.) alavasi secilmis bondo uygun olaraq hoyata
kegirilir. Qeyd edok Ki, istifadogi 6zii do tez-tez istifado olunan avtomatik motn yarada bilor.
Adoton bels yaradilmig avtomotn «O6brunbIity bandinds yerlosdirilir.

Yaradilmis sonads xiisusi sahalorin slavasi magsadilo «ITome» amrindan istifads edilir.
Omr verildikdon sonra agilan pancaradon sahonin kateqoriyasi segilir. Bu kateqoriyalar yerino
yetirilon amoliyyatlarin avtomatlasdirilmasina, vaxt vo tarixa (cari vaxt va tarix, senoadin yaradil-
masi, doyisdirilmasi, ¢ap1 vo S. tarix vo vaxtlar), ndmralomays (Sohifinin nomrasi, abzasin
némrasi, bolmonin némrasi vo S.), sanad haqqnda molumatlara (miollif, xiisusiyyatlor, sonad
yerlogon faylin adi vo hacmi, sanaddoki sozlorin, simvollarin, sahifolorin say1 va s.), istifadogi
hagqinda molumatlara (istifadoeginin iinvani, inisiallary, adi), slage vo miiracistlors uygun
molumatlara (basqa fayldan olan matn hissasi va ya sokil, miixtalif hipermiiraciotlor va s. onlara
miiraciotlor), miixtolif monbalordon gotiiriilorok sonad hissalorine  birlogsdirmoalora  uygun
molumatlara, gostaricilora (miindaricat vo sanod elementlorinin nomralari va ya siyahi slamot-
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lori), diisturlarin vo xiisusi simvollarin qoyulmasina uygun sahoalorin sanads slavasina imkan
verir. Saha adoton sonadin digar hissasindon fon vo ola bilor ki. yazilisma géra farqli olsun. s
zamani slave edilmis saho xiisusi obyekt kimi gabul edilir.

Sonads klaviaturada olmayan simvollarin alavasi moagsadilo «BcraBka» menyusunun
«CumBom» amrindan istifads edilir. Omrdon sonra agilan pancaradan sriftlor yigimi va sriftin 6zii
segilir. Daha sonra verilmis codvaldon simvol gotiiriiliir, «BcraBute» dyiimosini basdigda homin
simvol sonads olava edilir. «CumBom» amrini verdikdo agilan pancoronin komoyi ilo xiisusi
toyinatli igsaralori (ticarot markasi, mithafizo, paraqraf isaralori va s.) da sonads alave etmok, eloca
do se¢ilmis simvolun sonads olavasini hor hanst dyiimolorin kombinasiyasina da havalo etmok,
avtomatk olaraq onlarin digari ilo avozlonmasini miioyyan etmok miimkiindiir.

«BcraBka» menyusunun «[Ipumeuanue» amrindan sanadin kursorun durdugu mévqgeyina
xiisusi geydlorin qoyulmasi miimkiindiir. Qeydlarin ekranda istifadagi istayina uygun goriiniib-
goriinmamasinin tamini magsadilo «Bumx» menyusunun «Pasmerka» omrindan istifads edilmasi
lazimdir. Qeydlarin logvini iso geydin kontekst menyusunun lagvetmo omri ilo hayata kegirmok
miimkiindiir.

Miixtalif miiraciatlorin sanads slava edilmosi tigiin «BcraBkay menyusunun «CCBLTKHY
omrindan istifado edilir. Omr verildikdon sonra miiracistin formas: segilir. Bu hasiyalor
(caocku), adlandirma (masBanwme), qarsiliqli miiraciot(epexpectHast cchuika), miindaricat vo
gostaricilor(ornasienue u ykasarenn) ola bilar.

Hor bir seg¢ilon varianta uygun pancars agilir. Hasiyalor tigiin ag¢ilan pancarads hasiyanin
motna Vo ya Sonads aid olmasi, onun matnin, sohifonin vo ya sonadin sonunda verilmasi,
hasiyalorin nomralonms qaydasi vo formati vo s. miiayyan edilir.

Adlandirma tglin pancaro agildigda burada hansi obyektin cadvelin, sokilin vo ya
diisturun adlandirilmasi miioyyanlosdirilir. Ogor adlandirilacaq obyekt basqadirsa «Co3zmatb»
dyiimasini basmagla onun admni siyahiya olave etmok olar. Burada adlandirmada némralomoanin
do aparilmasi miioyyanlosdirilir.

Miiracistlordon novbatisi qarsiliqli miiracioatlorin verilmasidir. Ovvalca miiracist olunacaq
element abzas, sokil, codval va ya basqa element siyahidan segilir vo sonra parametrlor verilorok
miiraciot miioyyanlosdirilir.

Burada olan sonuncu band (ormasnenue u ykasarenn) miindaricatlarin verilmasi, codval,
sokil vo ya istifado olunan ayri-ayri sonoad torkibinin elementlorinin yerlosdiyi bolma vo ya
sohifolorin siyahisin1 almaq olar. Qeyd edok ki, miindoricatin avtomatik verilmosi igiin
ovvoalcadan fasil bashglar: birinci saviyyali (3aronoBok 1), paraqraf basliglari ikinci soviyyali
(3aronoBok 20, alt paraqraflar liglincii saviyyali basliglar (3arosoBok 3) kimi vo S. , asas matn
hissasi iso asas matn (ocHoBHO# TekcT) kimi elan edilmoalidir.

Word moatn redaktorunda hazirlanmis sonodo sokillorin vo miixtalif tosvirlorin olavasi
liglin «BcTaBka» menyusunun «PucyHok» omrindsn istifads edilir. ©mr verildikdon sonra agilan
pancarada sokilin vo ya tosvirin hanst monbodon goétiiriilocayi miioyyanlosdirilir. Bu manbalor

asagidakilardir:

22



- Kaptunku- Bu monba segildikds sag torafds yeni isgi oblast vo ya pancars agilir.
Bu pancaradan avvalca axtaris kolleksiyasi segilir vo «Hauate» dyiimoasi basilir. Ekranda sokillor
kolleksiyast goriiniir. Segilon sokil avtomatik olaraq senads kursor durdugu moévgedoan slava
edilir;

- U3 ¢aitna-omr verildikdon sonra agilmis yeni pancaradan alave olunacaq soklin
yerlosdiyi faylin oldugu qovluq segilir. Lazimi fayl tapilir vo homin fayla daxil olaraq sokil
gotirilir, gotirilmis sokil sonads alava edilir;

- Co ckanepa miam kKamepbl- Bu band kompyutera qosulmus skaner vo ya veb
kamera vasitasilo gotiiriilmiis har hans1 sokili sonads alava etmays imkan verir;

- Cozmate pucyHok- Miixtalif monbalordon almmis sokil vo  tasvirlarin
birlogdirilmoasi, bazi elementlorin, Xotlor vo hondssi fiqurlarin olavasi ilo. miioyyon hissalorin
silinmasi va goriiniisiiniin doyisdirilmasi va s. amoaliyyatlarla yeni tosvirlor yaradilir;

- Astodurypei-Kompyuterdo movcud olan (dylimo basildigdan sonra ekrana
verilon alatlor panelinin elementlori) xatlor, ayrilor, hondasi va digor fiqurlardan istifado etmoklo
tosvirlorin yaradilmasi imkanlari verilir;

- Oobexkr Word Art-omr verildikdon sonra agilan yeni pancorodon yazils formasi
miioyyanlosdirilir. Novbati pancarads yazmin srifti, harflorin 6lgiisii vo yazilis tislubu tayin
olunur va yazilis sanado slavs edilir.

- Opranm3anuonnas auarpamma - toskilati diogramlarin qurulmasi {igtin bu band
sec¢ilir. Se¢imdon sonra ekranda ilkin maket vo uygun alstlor paneli goriiniir. Bu maketo panelin
ayri-ayr1 alotlori ilo miixtolif soviyyslor segildikdon sonra yeni element olavo etmok (eyni
saviyyali, tabe olan, komokgi element), hor bir elementi aktivlosdirarok onun daxilindoki yazini
doyismok, maketin formasini doyismok (adi, ikitarofli, sagtorafli, soltarafli), maketin digar stilini
toyin etmok, matn daxilinds yerlosmo vaziyyatini miiayyanlosdirmok, goriiniis miqyasini vermok
miimkiindiir;

- Juarpamma- Sonada Excel cadvalinds verilonlarls birlikdo uygun diaqrami verir.
Homin verilanlori doyismokls va uygun olanlar1 daxil etmoklo yeni diagram qurmag va Sanada
alave etmak olar.

Qeyd edok ki, redaktorun adston is¢i pancaranin asagisinda yerloson «PucoBanue» alatlor
panelinin alatlori ilo yuxarida geyd olunan tosvirlor xiisusiyyatlorine uygun olaraq dayisdirilo vo
bagqa formaya salina bilarlor.

«BcraButh» menyusunun «CxeMaTndeckas quarpaMmmay omri vasitosilo sonads sxematik
olago vo miinasibatlori oks etdiron diagramlar olave etmok olar. amr verildikdon sonra ekranda
goriinon 6 diagram tipindon uygun goloni segilir vo omrin verilmasi ilo ekranda goriinon alotlor
panelindan istifads etmolo toskilat1 diaqramlarda olduguna analaoji omoliyyatlar1 yerino yetirmok
miimkiindiir.

Tortib edilmis sonods xiisusi ¢argivalorda yerlosdirilmis vo harokot imkanina malik
yazilarin olavesi ligiin «Haamucey» amrindan istifads edilir.

Sonods biitdév bir faylin olavasi {igiin homin menyunun «®aiinm» omri verilir. Agilan

pancaradan fayl segilir va sanads kursor durdugu movqgedan slavs olunur.
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Bozon yaradilmis sonodds redakts isinin vo ya digar diizalislorin edilmasi ilo alagodar
miloyyan movqeyin tez tapilmasini miiayyanlosdiron alamatin olmasi tolobati yaranir. Beloa
olamot «Bakmanka» (alfocin ) qoyulmasi ilo hoyata kegirilir. Bu olfocinin  yerinin
miioyyanlosdirilmasi ti¢lin «ITpaBka» menyusunun «Ilepetitu» amrindan istifads edilir.

Sonads Word redaktorunda vo ya digor redaktorda yaradilmis faylin mazmununun deyil
admim qoyularaq istonilon vaxt onun xiisusi olago ilo gatirilmasini tomin etmok mogsadilo
«BcraBka» menyusunun «['unepcceiika» omrindon istifado edilir. Bu ciir olavo edilmis
hipermiiraciotin islomasinin tomini t¢iin klaviaturanin “Ctrl” dyiimesini basili saxlayaraq
miiraciatin tizorindo MOUS-un dyiimasini iki dofo basmagq talob olunur. Hipermiiracist sonadin
osas matnindoan rangina gors forglanir.

Windows omoliyyatlar sisteminin biitiin proqramlar1 qarsiliqli islomo gabliyystino
malikdirlor. Bundan istifads edarok Word motn redaktorunda da yaradilmis istonilon Sanada
digor programlarin obyektlorini olavo etmok miimkiindiir. Bu mogsadlo «BcraBka» menyusunun
«O0wexT» omrindan istifads edilir. Omr verildikdon sonra agilan pancaronin yuxari hissasindoki
iki rejimdon biri segilir. Ogor «Co3nanue u3 ¢aitna» segilorss onda obyekt miioyyan olunmus
fayldan segilorok ya obyelt, ya da xiisusi isara kimi alavs edilir. Bu slavads ilkin faylla slagani
do tomin etmok olar. Bu alags hor dofs ilkin faylda olan doayisikliklorin sonaddoki obyektds do
avtomatik doyisiklik edocayins imkan verir. «Co3mganue» rejimi segildikdo xiisusi oblastda oslava
olunacaq obyektin aid oldugu programin se¢ilmasi toklif olunur. Se¢imdan sonra ekran doyisorak
seckiya uygun programin is¢i pancarasini yiikloyir. Obyekt hazirlandigdan sonra dyiimonin
basilmasi ilo yens do sonads gayidilir vo obyekt slave olunur. Olavadan sonra obyektds hor hansi
doyisikliklor etmok {igiin onun tizarinds sag dylimoni basaraq kontekst menyunun agilmasi tamin
olunur.

Bu programlardan an ¢ox istifado edilonlordon biri do riyazi vo diger diisturlarin va
yazilislarin aparilmasi tigiin istifado edilon Microsoft Equation-dur. Onun se¢ilmasi ilo ekranda
xususi yazilis pancarasi Vo alotlor paneli goriiniir. Bu alotlor panelinin alstlori indekslorin,
istlorin qoyulmasimna, yunan hoarflorini yazilisina, matrislor, miixtalif comlor vo hasillor,
integrallar va s. yazilis1 imkanini yaradir.

Word matn redaktorunda yaradilmis sonadin formatlagdirilmasi magsadilo «®opmaty»
menyusunun amrlarindan istifads edilir. Bu omrlorin kémayi ilo siyahilarin tortibi («Criucox»
omri) miimkiindiir. ©Omr verildikdon sonra adi markalanmis siyahilar, nomralonmis miixtalif
soviyyali siyahilar yaratmaq miimkiindiir.

Sonad hissasinin vo ya sohifonin ¢orgivoys almmasi vo moatn hissasinin  fonunu
ronglonmosi moagsadilo «I"panumbl u 3anuBkm» amrindon istifads olunur. Bu amr verildikdon
sonra agilan panceronin imkanlar1 ilo qoyulacaq ¢orgivonin formasi. Cargive Xotlorini tipi,
qalinligi, rongi vo s. miiayyanlosdirilir. Fon rongi do ham rang. hom do naxislar baximindan
miixtalif ciir se¢ila bilar.

«Dopmar» menyusunun «Komounku» amri vasitasilo sanadin yerlasdiyi sahifolor siitunlara
boliine bilor. ©mr verildikdon sonra agilan pancaradoki parametrlarin verilmasindon asili olaraq
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situnlarin say1, onlarin eni, aralarindaki mosafo, siitunlasmanin sonadin aid oldugu hissa
miioyyanlosdirils bilor.

Bu menyunun «TaOymsuusi» omri kursorun klaviaturanin Tab dylimasi vasiitasilo
harakatini va har harokat sigrayisinin moasafasini, tabulyasiya mosafosinin diizlondirilma tarofini
Vo moasafonin doldurulacag isarani miiayyanlagdira bilor.

«®Dopmat» menyusunun «bykBuia» oamri se¢ilmis horf vo ya horlorin xiisusi obyekt kimi
forma almasina, Olgiilorini doyisdirilmasi vo asas motndon mosafonin miioyyanlosdirilmasine
imkan verir. Menyunun «Hamnpasnenue Tekctay» amri vasitasilo bu ciir formaya salinmis horf vo
ya harflorin, eloco do codval xanalarindaki s6zlorin yazilis istigamotlorini miioyyanlosdirir.

Menyunun «Peructp» amri se¢ilmis motn hissasinin ciimlodoki kimi, kigik horflorls, bas
horflorlo, har bir soziin bas horflo basalmasi ila, sozlorin ilk horflorinin kigik, galanlarin bas
horflorlo yazilmasi rejimlarinin verilmasini tomin edir.

«Dopmaty menyusunun «®Dou» omri vasitosilo sonad yerloson sonifonin biitovliikdo
fonunun tortibat1 hoyata kegirilir. Belo ki, amr verildikdon sonra ag¢ilan yeni pancarada verilon
istanilon ranglo fonu ranglomok olar. Eyni zamanda agilan poncoradoki «CriocoObl 3aTUBKU»
rejiminin  se¢ilmasi ilo fon yalmiz bir ronglo deyil sokillo, miixtalif ronglorin qarisigi ils,
avvalcadon hazirlanmis xiisusi tortibath tosvirlo doldurula bilor. Burada verilon «ITommoxkay
rejimi isa sohifa fonuna miixtalif sokil vo yazilarin dioqonal, tifiqi vo ya diger formalarda solgun
rongds fon sakili Kimi verilmasine imkan yaradir.

Bu menyunun digor amrlori ilo redaktorun movcud standart MOVZUlara («Temay)
uygun format tortibatinin istifadasine, Sonad olan pancorado miixtalif toroflordo yerloson
carcivalordo («Pamku») eyni sonadin miixtalif variantlarini gérmoklos isloms imkanlarmi, mévcud
formatlasma parametrlorinin totbiqi imkanlarin1 («ABrodopmaty) , yazilis vo tortibat tiglin yeni
formatlasma stillorini yaradilmasii («Ctunu u popmatupoBanme»), tortib edilmis sonadin vo ya
sonad hissasinin formatlasma parametrlorinin arasdirilmasini («IToka3ats (hopmarupoBanue») da
hoyata ke¢ira bilor. Eyni zamanda menyunun «O6bek» amri vasitasilo secilmis sonod obyektini
do omrin verilmosi ilo ekranda goriinon xiisusi alatlor panelinin alstlorinin kémayi ilo

formatlasdirmaq olar.

6. MS Word matn redaktorunda diisturlarin yazihsi vo
cadvallarls islama qaydalar
Plan:
1. MS Word matn redaktorunda diisturlarin yazilist
2. MS Word motn redaktorunda cadvallorlo islomo qaydalari

MS Word motn redaktorunda sads disturlarn yazilmasmi adi horflor vo «®opmar»
menyusunun «Ilpudgte» omrinin agilan pancarasindoki «Bumnousmeneus» effeklorindon olan
satiriistli vo Satiralt1 rejimlori vasitosilo yazmaq olar. Lakin {imumiyyatlo, diisturlarin yazilmasi
liglin xiisusi redaktorun imkanlarindan istifado edilir. Bu mogsadlo «BcraBka» menyusunun
«O06wexT» amrindan istifado edilir. ©Omr verildikden sonra agilan pancaradon «Tum oOBexTa»
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oblastindan Microsoft Equation( vo ya alotlor panelindan =

sonra adaton ekranda xiisusi saha, yani diisturun yerlosocayi saho va amrin verilmosi ilo boarabor

) redaktoru se¢ilir. Segmadan

ekrana xiisusi, bu redaktora aid alatlor paneli verilir. Panel alatlorinin har birinin segilmasi, har
hansi yazilisa uygun miixtolif variantlar1 toklif edir. Yazilacaq diistura uygun olaraq yazilisda
istifada edilocok yunan harflori, miixtalif sokilli indekslor va iistlor, miinasibat isaralori, mantiqi
isaralor, comlorin vo hasillorin miixtalif variantlari, miioyyan, geyri-miioyyan vo ayrixatli
integrallar, matrislor vo ardicilliglarin yazilisi, kasrlor vo s. segilo bilor. Qeyd edok ki, diistur
yaziligi rejiminda adston probel isarasini ekrana vermoak olmur. Agilan pancaronin menyulari
redaktorun isini tonzimlomoays imkan verir. Belo ki, MS Equation-a aid olan menyularin
bazilorinin amrlori digar program vasitalori ilo eyni olsa da farqli olanlar da var. Bunlar «Ctuib»
Vo «Pasmep» menyularidir. Birinci menyunun amrlori ilo miixtalif tipli daxil edilon isara vo
ifadolorin yazilis iislublar1 toyin olunur. Ikinci menyu iso daxil edilon simvol va isaralorin
olgiilorinin miloyyoanlogdirilmasine imkan verir. Qeyd edok ki, bu tayinetmodos har iki menyunun
«OnpeaenuTensy amrinin xiisusi shomiyyati vardir. Belo ki, hamin amr verildikdon sonra agilan
pancaradaki sahalorin mozmunu istifadagi istoyi vo tolobata uygun olaraq doyisdirilo vo lazimi
effektlor aldo oluna bilar.

Qeyd edok ki, diistur sonado xiisusi obyekt kimi olavo olunur. Is qurtardiqdan sonra
yenidon Word redaktorunun is¢i pancarasine qayidilir. Ogor diisturda hansisa doyisikliyin
aparilmasi lazim golorsa, diistur olan obyekt aktivlosdirilir vo kontekst menyunun amrlarindan
uygun olani segilorok lazimi diizalislor, oalavalor vo ya hansisa elementin doyisdirilmasi hoyata
kegirilir.

MS Word motn redaktorunda digor obyektlorlo yanasi cadvallorin tartibi vo onlardan
istifado edilmasi imkanlar1 da movcuddur. Cadvallarin yaradilmasi iki tisulla: alatlorin k6mayi
ilo (golom, pozan va s.) vo amrlarlo yerina yetirilo bilor. Birinci halda adston «Ta6mwmax»
menusunun «HapucoBare Tabmuiy» amri verilir. Ekrana agor yoxdursa alstlor paneli golir.
Paneldoki golomdan istifade etmoklo coadval Xotlorinin tipi, qalmligi, rongi segilorok ekranda
codvoalin iimumi konturu, daha sonra sotir vo siitunlar ¢okilir. Cadvalin har hansi xattinin
silinmasi moagsadilo paneldoki pozandan istifads edilir.

Ikinci halda codvalin ekrana olavesi iiciin homin menyunun «BcTaBuTh» omrinin
«Tabnuua» bondi segilir. Omr verildikdon sonra ekranda agilan yeni pancoradoki uygun
sahalords siitun vo sotirlorin sayi, siitunlarin enina uygun parametrlor, doyismoyon en, daxil
edilocok mozmuna goro en, pancaranin aktiv hissesinin goéro en variantlarindan biri verilir.
Parametrlors uygun coadval kursor duran movqeys alavo edilir.

Codval xanalarma yazilar daxil edilorkon yazilarin xanada {ifiqi yerlogsmosi adi sonod
yazilarinda oldugu kimi hoyata kegirilir. Lakin yazilarin saquli yerlogsmasini miioyyanlogdirmok
liciin yerlogsmosinin «Tabnuma» menusunun «CBoiicTBa Tabmuiey amrindon istifado etmok
lazimdir. Bu amrin «flueiika» bandinds verilon parametrlorlo yazinin xanada yerlosmasini tayin
etmok olar. Qeyd edok ki, menyunun bu amrindan ham da satir va siitunlari da doqiq 6lgiilorini
vermok miimkiindiir.
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Coadvalin satir va siitunlarinin Slgiilorinin nizamlanmasi ti¢iin kursotu lazimi sorhod
Xattinin iizorina qoymag, ikitorafli ox sokli alindigdan sonra dylimoni basili saxlayaraq xotti
harokat etdirmokls lazimi 6lgiinii alds etmoak olar.

Coadvalo yeni satir, siitun, xana alava etmok {igiin «Tabauma» menyusunun «BcTaBuTh»
omrinin uygun bandlorindon istifado etmok lazimdir. Qeyd edok ki, xana olave edildikdo
stirisdiiriilma istigamati da sorusulur.

Cadvalin vo onun elementlori olan sotir, siitun vo xananin silinmosi «Ta6muma»
menyusunun «YnanuTe» omrinin uygun bandlori vasitasilo hoyata kegirilir. Olbatts, logv etmo
se¢md olmadigda kursorun igarisindo durdugu codvals, Satira, siituna vo ya xanaya aid edilir.
Ogor bir nega elementin logvi va ya olgiilarinin doyisdirilmasi nozards tutularsa, onda onlari
segmok lazimdir. Bu adi motn secildiyi kimi do hoyata kecirilo bilor, ya da menyunun
«Bergemutb» omrinin bandlorine uygun da hoyata kegirilo bilor.

Ogor cadvalin bir ne¢o xanasini birlogdirmok lazimdirsa onda birlogdirilocok xanalar
secildikdon sonra «TaGmuia» menyusunun «OObeqUMHHUTH sSUEHKM» omrini veririk. Ogar bir
xananin bolinmasi gorok olarsa, homin xanada kursoru yerlosdirarok menyunun «Pa30uTh
staerikny omrini veririk. Omr verildikdon sonra xananin boliinacayi Satir va siitunlarin say1 verilir
Vo omr yerino yetrilir.

Cadvalin 6ziinii do bolmak olar. Bu moagsadlo cadval daxilinds kursoru yerlosdirarak
«Tabnuma» menyusunun «Pa3oute Tabmuiry» amrini veririk. Codvallari birlosdirmak tigiin isa
onlar arasindaki mosafonin segilorok lagvi kifayatdir.

Codvalin formatlasdirilmasinin mévcud cadval formalarindan hor hansi birine uygun
yerino yetirilmasi {iglin menyunun «ABtodopmar» menyusundan istifado edilir. Omrin
verilmasindon sonra ekranda miixtelif formatda olan codvollorin variantlar1 verilir. Istifadeci
istoyine uygun variant1 se¢ir, onun doyisacok Vo doyismoz qalacaq parametrlorini
miioyyanlosdirarak yerino yetirmo verilir.

Cadval siitunlarmni va Satirlorini Slgiilorine gora eynilosdirilmasi moqsadilo «Ta6muma»
menyusunun «Astormoabop» amrindan istifads edilir. Bu amrin variantlarina gérs eynilosdirma
mozmuna, aktiv pancaranin enina, geyd olunmus ena, segilmis elementlorin imumi Slgiilorinin
elementlorin saymna boliinmasi ils alinacagq.

Menyunun «3aranoBkm» amri ilo adston secilmis sotir vo ya siitun (adston birinci satir vo
ya birinci siitun) baslqlar satri vo ya bagliglar siitunu kimi qabul edilir. Bunun mahiyyasti ondan
ibaratdir Ki, menyunun amrlorindan istifado edorok segmo, miiayyan hesablamalarin aparilmasi
va digor uygun omosliyyatlarda bashqlar nozors alinmur.

«Tabnua» menyusunun «IlepeoOpazoBarey» omrinin komayi ilo se¢ilmis codvali motno
Va se¢ilmis motni toyin olunmus sortlorlo cadvals gevirmok miimkiindiir.

Menyunun « CoptupoBka» amri codvalin daxilindoki verilonlorin se¢ilmasini vo ya
cesidlonmosini hoyata kegirir. Belo ki, agar codval molumatlar: harflordon ibaratdirso, onlar ya
olifba sirasi, ya da oks sira ilo diiziiliir, agor molumatlar rogomlordan ibarstdirss onda molumatlar
artma vo ya azalma sirasi ilo diiziilocok. ©Omr verildikdon sonra avvalco se¢mo aparilacaq siitun
miioyyan edilir, daha sonra segmo obyektinin motn vo ya odod oldugu miioyyanlosdirilir va
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nohayat se¢mo olamoti (artma vo ya azalma) verilir. Qeyd edoak ki, bu segma ardicil bir neco
slituna gora do aparila bilor. Lakin sartlorin har biri avvalkini inkar etmamoalidir.

Oslinds Word matn redaktorunda senods olave olunan cadvallor hesablanan codvallor
olmurlar. Lakin bozon cadvallords bazi sado hesabatlarin aparilmasi tolobati yaranir. Bu
moqsadlo menyunun «®opmyna» amrindan istifads edilir. ©vvalca natica yerlosdirilocok xana
miioyyonlosdirilir. Bu adaton ya sonuncu satrin, ya da sonuncu siitunun xanast olur. Sonra amr
verilir. Agilan pancarado istifado edilocok funksiya «BcraButh dynkmmio» sahasinds verilon
variantlar igarisindon secilir. Noticonin adoston adod oldugunu nozoro alarag «®opmar uucna»
sahasindon ododin format: miisyyonlogdirilir. Bundan sonra «®opmysna» sahasinds “=”
isarasindon sonra yazilmis funksiyanin arqumenti gostorilir. ©Omoliyyatlar1 oksariyyati cadval
diapazonlari ii¢lin aparildigindan burada adoton xanalar diapazonu gostorilir. Masalon, C1:C6 va
ya B1: D1. geyd edok ki, diapazonlarin gdstarilmosinds siitunlarin fikron latin harflori ilo olifba
strasi ilo ndmralondiyi, satirlorin isa ragomlarls ardicil olaraq ndmralondiyi nozords tutulmalidir.

Istifado edilon funksiyalara goldikdo, burada makimumun, minimumun tapilmasi,
diapazonda elementlorin say1, adadin yuvarlaglasdirilmasi, comin hasilin hesablanmasi, miitloq
giymatin va tam hissanin, galiq hissonin verilmasi vo s. funksiyalar vardir.

Cadvalda cadval torunun ekranda goriiniib-goriinmamasinin «Tabauma» menyusunun
«OTobpaxats ceTky» amri ilo yerino yetirmok olar. Lakin geyd edok Ki, bu magsads nail olmaq
ticlin, daha d6grusu cadval torunun ekranda gériinmomosi tiglin onun xatlorinin, yani ¢argiva
xatlorinin avvalcadon segilorak rangsizlosdirilmasini hoyata kegirmok lazimdir. Bu halda cadval
xatlori béz rongds olacag. Bels halda cadval torunun ekranda gériinmomasini toamin etmok olar.
Biitiin bu geyd olunanlarin hoyata kegirilmasi iiglin menyunun «CBoiicTBa TaOIHIBD» oMFi
verilorkon agilan pancaradaki «I"panuiisl u 3anuBkm» amrindan istifads etmok lazimdir.

Qeyd edok ki, «CoiicTBa Tabmuispy amrini verarkon agilan pancaronin asagisinda olan
«[TapameTper» amri vasitasilo cadval daxilinds xanalarda islok sahslorin, verilanlor sahalarinin

cadval xanalarmin konarlarina gors yerlosmasini do miiayyanlosdirmok miimkiindiir.

7. MS Excel cadval prosessoru va onun elementlari. Sada cadvallarin tartibi va
hesablamalarin aparilmasi qaydalarn
Plan:
1. MS Excel cadval prosessoru va onun elementlori
2. MS Excel codval prosessoru sads codvallarin tortibi

3. MS Excel cadval prosessorunda hesablamalarin aparilmasi qaydalari

Miixtalif hesablamalarin aparilmasi, cadval verilonlorinin islonmasi, miixtalif foaliyyot
novlorine uygun molumatlarin hesabatlar soklinds tortibi xiisusi proqram vasitalorindsn istifado
ilo xeyli asanlagir. Belo vasitalordon biri do Excell codval prosessorudur. Excel cadval prosessoru
MS Office program paketinin komponentidir. MS Excell «ITyck» dylimosini basdigdan sonra
acilan siyahidaki «IIporpammer»y bolmasinin se¢ilmasi Vo yeni agilan pancarado Microsoft Offise
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bondinin agilmasindan sonra ardicilligdan Microsoft Office Excel-lo yiiklonir. Yiiklonmodon
sonra ekranda Excel-in is¢i pancarasi goriiniir. Pancaranin birinci satrinda cadval prosessorunun
Vo sonadin adi gostorilir. Ilkin variantda sonodin adi «Knura 1» kimi verilir. Lakin istifadoci
istoyindon asili olaraq bu ad doyisdirilo bilor. Sonraki satirss Excelin menyularinin adlari,
formatlagdirma vo standart alotlor panellori yerlosir. Word motn redaktorundan forgli olaraq
novbati satid disturlar satridir. Belo ki, satrin ilk sahasinda aktiv olan xananin tinvani, sonraki
sahada isa onun moazmunu gostarilir, daha sonra xanalardan ibarot olan Excel is¢i cadvali
gorunur.

Excel cadvali ragomlorlo nomralonmis satirlordon vo horflorlo adlandirilmis siitunlardan
ibarotdir. Belo siitunlarin say1 256-dir. Hor bir xana sotir vo siitunun kosismosi oldugundan
sahmat taxtasindaki kimi A1, G5, 145 vo s. kimi adlandirilir.

Oslinds bu goriinon codvallor Excelin is¢i voraglori adlandirilir. Umumilikds iso is¢i
voraglor Excel kitabinda birlogdirilir. Is¢i codvaldon sonrak: sotirde Excel codval prosessorunun
yiiklonmasi ilo aktiv olan is¢i voraglorin siyahisi verilir. Onlardan hor hansi birinin se¢ilmasi
homin is¢i varagin ekrana verilmasini tomin edir.

Isci voragin haor hansi xanasinm iizerinde Mous-un géstoricisini qoyaraq dyiimonin
basilmasi onun segilmosinin miioyyanlosdirir. Istonilon sotri segmok ii¢iin ona uygun rogemin
tizorinds dytimoni basmaq Kifayatdir. Siitunu segmak iigiin ona uygun harfin tizorinds dytimoni
basmaq lazimdir. Cadvalin bir ne¢o xanasi dyiimoni basili saxlamaqla harakat etdirmoklo yerina
yetirilir. Bu se¢modo se¢ilmis hissays aid sol yuxari kiincdoki xananmn rangi diger secilmis
xanalardan forglonir. Ogoar istifadagi biitiin is¢i varaqi segmok istayirss sadaca olaraq yuxari sol
kiincdoki adsiz xanada dyiimani basmaq Kifayatdir.

Isci varaqin satirlorini &lgiilorini doyismok ii¢iin onun asag1 sarhoddi olan xattin {izorindo
duraraq, miiayyanlosdirici rogam olan xanada, dyiimani basili saxlamaqla asag1 gokmok lazimdr.
Stitunu dlgtilorini do doyismok ticlin sag sorhodds uygun xottin iizorinds durmagla sarhoddi
¢okmok lazimdir.

Isci vorago yeni xana, sotir vo siitun olave etmok iiciin «BcraBka» menyusunun uygun
«Slueiikn» ( xanalar), «Ctpoxuy» ( Satirlor), «Cronbien» (stitunlar ) amrlarindan istifads olunur.

Ogor kitabin siyahida verilon varaglorindan slavs is¢i voraq lazim olarsa, onda yeno
homin menyunun «JIuct» amrindan istifads edilir.

Sotir, slitun vo ya xananin logvi liclin «IIpaBka» menyusunun «Ypanutb» amrindan
istifado edilir. Is¢i voragin logvi iiciin iso homin menyunun «Ynamute muct» omri istifads
edilocok. Bu menyunun «mnepemectuTs/ ckonupoBath muct» amrindon istifado etmoklo aktiv is¢i
varaqgin siyahidaki yerini doyismok vo ya surstini homin siyahiya olave etmok miimkiindiir.
Istonilon isci varaqin adimi doyismok iigiin onun adi iizerindo dyiimeni ardicil olaraq iki dofo
basmaq vo kohno adi silarak, yenisini olave etmok olar.

Codvol xanalarina adi verilonlor klaviatura vasitesilo alave edilir. Istonilon xananin
formatlasdirilmasi iso «®@opmar» menyusunun «Sgetiku» amri vasitasilo yerina yetirilir. Bu omr
verildikdon sonra agilan pancarads pancars basliginda olan birinci «Yucmo» rejimini segmoklo
xanada yazilmis adoadlorin format1 miioyysnlosdirilir. Yoni burada olan adadlor imumi toyinatl,
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sirf odadi, pul miqdar1 gostaricisi, maliyyas gostaricisi, vaxt, tarix, faiz, kasr, eksponensial, matn
tipli va digor tiplar ola bilar. Hor bir segilon adadi tip 6ziino uygun formatlarda verilmalidir.

Ikinci rejim «BripaBuuBanue» rejimidir. Bu rejimdoki parametrlorlo xanada yazilarin
hom iifiqi, ham dos saquli yerlosmoa qaydalari, molumatlarin yazilma istiqgamati, eyni xanada yazi
satirlorino kegid va s. miioyyanlosdirilir.

«pudT» rejimi xanada vo ya secilmis xanalarda yerlogon verilonlorin oks etdirilocok
srift, horflorin 6lgiisii, rangi va s. miiayyanlosdirilir.

«[panuna» rejimi xana vo xanalarin sorhadlorinin parametrlorini, xattin tipi, qalinligi,
rongi verilir.

«Bua» rejimi xana daxilinin formatini, ronginin, xana daxili verilocok naxislarin tipini
mitoyyonlosdirilir.

«3BamuTay rejimi xananin miihafizosini tomin edir. Lakin bu miihafizo timumi kitab
miihafizo olunduqgda aktivlasa bilor.

Tortib olunmus codvoalds siitunlarin, satirlorin dlgtilorinin dagiqlosdirilmasi do «®opmaty»
menyusunun uygun oamrlorindon istifado olunur. Homin menyunun «YcnoBHOE
dopmatupoBanue» amri ilo se¢ilmis xanalarin miioyyan sortlor daxilinds formatlasdirilmasmi da
aparmaq miimkiindiir.

Sado codval hesablamalarini aparmaq moagsadilo toplama (+), ¢ixma (-), vurma (*),
bolma (/), qlivvats yiiksaltma (") amaliyyatlarini aparmaq lazimdir. Hesablama omsliyyatlarinda
riyaziyyatin ilkin gaydalarina riayot etmok lazimdir. Hor hans1 xanada hesablama aparilacagsa
owolco “=” isarasi qoyulur vo daha sonra riyazi hesablamaya uygun ifado yazilir. Ifadonin
yazilisi qurtardigdan sonra Enter dyiimosinin basilmasi ilo noatico hesablanarag xanada
yerlosdirilir. Lakin geyd edak ki, notico olan xana se¢ildikdo hesablama diisturu is¢i pancaranin
diisturlar satrinds verilir. Mohz buna goro do hesablama yazilislarinda diizalislorin aparilmasi
moqsadilo homin diisturlar satrindan istifado etmok lazimdir. Bunu misalla géstorok. Masalon Al
xanasinda 3, B1 xanasinda 6, C1 xanasmda 3 ragomlori yazilib. D1 xanasinda “=(A1+B1)/C1”
yazib Enter dyiimosini bassaq D1 xanasinda natico olan “3” yerlosocok. xana segildikda iso
diisturlar satrinde “=(A1+B1)/C1” ifadesi goriinocok. Eyni hesablama prosesi A, B, C
stitunlarmin ardicil satirlori {iglin do aparilacagsa yeni hesablama diisturlarin1 yazmaga gorok
yoxdur. Bu halda D1 xanasini se¢ib onun tizarindaki diizbucaqlinin asagi sag kiinciindoki qalin
qara “+” isarasinin tizorindo dyiimoni sixmaqla asagi ¢okmok lazimdir. Hesablamalar uygun
xanalara miivafiq hesablanaraq yerlosdirilocak.

Umumiyyatlo, geyd etmok lazimdir ki, Excel codval prosessorunda hesablamalar va
omoliyyatlarda xanalarin adlarindan istifado edilmasi onlarin  mozmununun hesablama
baximindan ohomiyyatli olmadigina vo beloliklo do prosesin xanalar lizro aparilmasma imkan
yaradir.

Ogor biz iki vo daha ¢ox yanasi siitunda yerlogon oadadlorin ham sotirlor, hom do siitunlar
tizro comlarini hesablamagq istayiriksa, onda hamin xanalar hom sagdan bir bos siitun, hom da
asagidan bir bos sotir saxlanmaqla segilir. Daha sonra alotlor panelinds olan “ > isarasini
basmaq lazimdir. Bu halda comloms avtomatik aparilaraq lazimi uygun xanalara yerlosdirilocok.
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Ogor alinan naticonin yuvarlaqlasdirilmasi vo ya vergiildon sonraki ragemlarin dogigliys

0 ,00 ‘
LS00 *,0

gora saymin artirilmasi alatlor panelinds olan dytimalorlo, ya da ki, avvalda geyd

olunmus «®opmar» menyusunun «Sueiikuy omrinin «Yucnoy» rejimindon istifads etmok olar.

Qeyd etmok lazimdir ki, hesablamalarin naticalorini bir yerdon basqa yero apardiqda ,
ogor homin xanada yekun natico varsa vo homin natico diger xanalardaki molumatlardan
asilidirsa, onda hamin natica itir. Bu naticonin itmomasi ti¢lin nisbi tinvanlardan deyil, miitloq
tinvanlardan istifado edilmosi lazimdir. Bunun {igiin, masalon D1 xanasmin molumatint digor
yerda istifads edarkon “=D1...” deyil “=$D$1...” yazilisindan istifads edilmalidir.

Noticonin itirilmadon istifadosi ticiin istifado edilocok ikinci gqayda xanalara istifadogi
torofindon adlarm verilmasidir. Bunun ii¢lin notico olan xana segilir, sonra «BcraBka»
menyusunun «Mmst» omri segilir. Homin omrin «IIpucBout» bandini segmoklo xanaya ad verilir:
mosalon “NN”. Sonra istanilon xanada, hatta digor is¢i varagqds homin adin verilmasi, onun malik
oldugu naticanin istifadosine imkan verir. Yani, avvolki misala qayitsaq (nazards tuturuq ki, D1
xanasina “NN” admi vermisik) yazilismn “=NN...” kimi verilmasi hamin naticonin istifadasino
imkan veracak.

Umumiyyatlo, Excel codval prosessorunda istonilon is¢i voraqin, kitabin malumatlarmi
digorindo istifado etmok miimkiindiir. Lakin bunun ii¢iin istifado monbayi olan fayl vo ya kitabin
adi, is¢i voraq. onun xanasi miitloq gostorilmoalidir. Bu belo gostorilir “=[kitabin adi] is¢i
Vvaraqin adi! xananin miitlaq iinvam”.

Excel cadval prosessorunda bozon xanalarin birlogdirilmasi tolob olunur. Belo halda,

S

. .. .. . . .
birlosdirilocok xanalar secilir vo daha sonra alotlor panelinds olan ===3 isarosi basilir. ogor

miioyyan marhalods homin birlosdirilmis xanalarm yenidon avvalKi vaziyyats qaytarilmasi lazim
olarsa, yeno do homin xana segilir vo yuxaridaki dylimo basilir. Qeyd etmok lazimdir ki,
xanalarm birlosdirilmasi vo amoliyyatlarin yerino yetirilmosindo xananmn mozmununu tipini
nozors almaq lazimdir.. Adston miioyyan hesablama sohvlarine va elaco do mantiqi sahvlars yol
verildikdo bu haqda ekrana Xxobardarliq verilir. Diizgiin hesablama aprilmayan xanalarin sol
yuxar1 kiinciindo kigik yasil tigbucaq verilir. Homin tigbucagin {izorinds durub, sag dylimani
basmagqla agilan pancaronin amrlorinin kémayi ilo istanilon sshvin monbayini, prosesin yerins
yetirilmo ardicilligini miisahido etmok olar ki, bu da sonda sahvin aradan qaldirilmasinda yararh
olar.

Miixtalif obyektlorin slavesi, goriiniislo alagodar rejimlorin se¢ilmosi, yaradilmis kitabin
yaddasda saxlanilmasi, miixtslif diizelislorin aparilmasi qaydalar1t Word matn redaktorundaki ilo

analoji oldugundan onlarla ig¢lomo qaydalari ils tanisig.

8. MS Excel cadval prosessorunda funksiyalardan istifada, grafik va dioqramlarin
qurulmasi qaydalan
Plan:
1.MS Excel cadval prosessorunda funksiyalardan istifado
2. MS Excel cadval prosessorunda grafik vo diogramlarin qurulmasi qaydalar1
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Qeyd olundugu kimi Excel cadval prosessoru miixtalif hesabatlarin hazirlanmasi va
miirokkob hesablamalarin aparilmasi tiglin istifado olunur. Buna goro do miixtalif toyinatl
funksiyalardan istifado olunmasi tolobati meydana goalir. Excel cadval prosessorunda
funksiyalardan istifado gaydalarmm @imumi prinsiplorinin dyronilmasi xiisusi shamiyyat kosb
edir.

Hor hansi funksiyadan istifado etmok {iglin oavvalco funksiyanin arqumenti xanalara daxil

69

edilir. Sonra funksiyanin naticasi yerlogocok xana segilir vo isarasi yazilir. Funksiyanin

secilmosi ti¢lin ya disturlar satrindo saholor arasinda yerloson S« dytimasini, ya alatlor
panelinds olan homin dyiimoni, ya da «BcrtaBka» menyusunun «®yuknus» omrindon istifads
edirik. ©Omr verildikdon sonra agilan pancarodon Kateqoriya sahasindon funksiyanin tipi
miioyyanlosdirilir. Exceldo istifado olunan funksiyalar asagidaki kateqoriyalardan birinda
yerlogsmis olur:

-10 yaxmlarda istifado olunmuslar;

- Tam slifba siyahisi;

- Maliyys;

- Tarix va vaxt;

- Riyazi;

- Statistik;

- Istinadlar vo massivlar;

- Verilonlor bazasi ilo is;

- Matn igiin;

- Montiq;

- Xiisusiyyatlorin va giymatlorin yoxlanilmasi.

Bu kateqoriyalardan lazim olunani seg¢ildikdon sonra, novboti sahodo segilmis
kateqoriyaya aid olan funksiyalarin siyahisi verilir. Siyahidan hesablamada istifado edilocok
funksiya secilir. Funksiya sec¢ildiyi an ag¢ilmig ponceronin asagisinda onun toyinati, timumi
yazilig formasi vo veracayi natico haqqinda molumat verilir. “Ok” dyiimasini basmaqla ndvbati
morhoaloys kegirik. Bu morhalods arqumentin giymatinin vo ya giymatlorinin verilmasi talob
olunur. Arqument {igiin ayrilmis sahoys ya birbasa qiymot yazilir, ya da sahanin sag torofindo
qurmizi rongli dyiimo basilaraq ilkin codvalo qayidilir. Verilonin yerlosdiyi xana vo ya
verilonlorin yerlosdiyi diapazon secilir, yenidon saho gostoricisinin sagindaki dyiimoni basmagla
arqumentlorin toyini pancorasino qayidiriq. Burada hesablanmis qiymot vo onun haqqinda
malumat verilir. “Ok” dytimesini basmagla yenidon ilkin codvalo noticonin yerlosdiyi xanaya
qayidirig.

Qeyd etmok lazimdir ki, triqgonometrik funksiyalarin hesablanmasi zamani arqumentlor
daraca ilo deyil radianla verilir. Mohz buna goérs do hesablamadan avval va ya hesablama vaxti
doraco ilo verilmis arqumentin radiana g¢evrilmasini tomin etmok lazimdir. ©gar funksiya

toyinatindan asili olaraq bir ne¢s sorts uygun olaraq alinan moantigi noticalors istinadon islayirso,
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hor bir morholo métarizalor vo ya noqto vergiillo bir-birindon ayrilir. Belo funksiyalara sorti
kecidlo hesablama funksiyasini misal gostarmok olar.

If ( montiqi ifads; netico dogru olanda alman natica vo ya hesablanacaq ifado; notica
yalan olduqda alinan natics va ya hesablanacaq ifado)

Qeyd etmok lazimdir ki, funksiyalardan istifado zamani bir funksiyanin daxilinda
digorindan istifado imkani vardir. Belo Ki. agor tolob olunubsa ki, A4 xanasidaki ododin miitlaq
giymatinin sinunsunu hesablayib C4 xanasina yazmaq lazimdir, onda C4 xanasinda belo bir
yazilig etmoak olar:

“=SIN (ABS(A4))”

Ogor istifadagi funksiyanin doaqiq yazilis qaydasini bilirsa vo arqumentin daxil edilmasi
qaydalarina riayat edo bilorss, onda natico yerlosocok xananin segilmosindon sonra o, birbasa
homin funksiyani klaviaturadan daxil eda bilar.

Qeyd edok ki, funksiyalardan istifads etdikds istifadaginin islodiyi codval prosessorunun
hansi dildo olan amrlordan istifads etmasini do nozars almaq lazimdir. Bels ki, agor menyular vo
amrlar rus dilinds istifads edilirss, onda funksiyalarin da rus dilinds daxil edilmasi talob olunur.
Oks halda dil kimi ingilis dili istifado edilirso onda yaxs1 olar ki, funksiyalar ingilis dilindaki
variantda daxil edilmalidir. Boazon bu sort 6donmodikdos funksiyanin ona aid olan hesablamani
yerina yetira bilmamasi ilo rastlasilir.

Funksiyalardan istifado edilorkon ona uygun arqumentin istifadog¢i torafindon arasdi-
rilaraq verilmasi hoyata kegirilmalidir. Oks halda naticonin aldo olunmasi vo {imumiyyslto
funksiyanin faaliyyati arzu olunmaz noticalar vers bilar.

Funksiyalardan da istifado zamani adi hesabatlarda oldugu kimi riyazi
qanunauygunluglara riayat olunmasi tolob olunur. Ogor funksiyanin yazilisinda sahv varsa bu
hagqda malumat verilir. Sohvin diizaldilmosi ti¢lin iso diisturlar satrindo diizolislorin aparilmasi
daha diizgiin olar.

Funksiyalar vo miixtalif hesablama qaydalar1 vo imkanlarindan istifads ilo yanas1 Excel

cadval prosessoru goctaricilorin, asililiglarin vo funksiyalarin uygun qrafik vo diogramlarinin da

qurulmasi imkanimi verir. Bu magsadls alotlor panelindoki == dylimasinin basilmasi ilo vo ya
«BcraBka» menyusunun « Juarpamma» amrindon istifado edilir. Omr verildikdon sonra yeni
agilan pancarads tip sahoasindon qurulacaq diagramin va ya grafikin tipi segilir. Avtomatik olaraq
onunla yanasi sahada bu tips aid olan novler gostorilir. Novlor i¢arisindon do tolobata uygun
olani segilorok novboti morholoys kegilir. Novbati morhaloys kegid tiglin ilkin pancaranin
asagisinda verilmis «/lamee» dyiimosinin basilmasi ilo kegilir. Novboti poncorads diapazon
sahasina verilonlorin coadval diapazonu daxil edilir. Bu magsadlo verilonlorin codval sahasinin
yuxar1 sol kiincii ilo agagi sag kiinclindo yerlogon xanalarin miitloq tinvanlarmin gostorilmasi
lazimdir. Ya da diapazon sahosinin saginda olan dyiimeni basmaqgla cadvolo qayidilaraq
verilonlorin oldugu hisso segilir, sonra homin dyiimonin basilmasi ilo geri gayidilir. Qeyd edok
ki, agilmis pancarads qurulacaq grafik vo ya diaqramlarm satirlor v ya siitunlar {izro aparilacagi
da miioyyanlosdirilir.
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Novboati marholoys, daha dogrusu grafik vo diagramlarin qurulmasmin 3-cii morhalasine
kegidlo agilan pancarads pancara basliginda verilmis rejimlor ardicil olaraq segilorok, onlara
uygun parametrlor istifadagi torafindon miioyyanlosdirilir. Burada verilmis «IToamucu naHHBIX
rejimi ilo grafik vo ya diogramim verilonlorinin miiayyanlosdirilmasi moqgsadilo onun qgrafik
tosviri iizorinds yaziliglar ekrana verilir. Bu yazilislar verilonlorin cadval ardicilligi, qiymatlori vo
ya kateqoriyalari ola bilar.

Ikinci rejim «Tabmuua mammbix» qurulmus qrafik vo diogramla yanasi verilonlori oks
etdiran cadvalin do tasvir hissasinds aks etdirir.

«3arosoBkuy rejimi ilo diagram va ya qrafiko ad verilir, koordinat oxlarinin adlar1 daxil
edilir.

«Ocwuy» rejimi ilo koordinat oxlari, onlar tizorindoki bolgiilor, bu bdlgiiloro uygun olan
giymatlorin verilib-verilmomasini miioyyanlosdirir.

«Jluaun cetkm» rejimi qrafik vo ya diaqramin yerlosdiyi sahods asas vo kémoakgi tor
xatlorinin verilib verilmamasini miioyyanlosdirir.

«Jlerenma» rejimi eyni koordinat sistemindo oks etdirilon miixtolif gostaricilora uygun
grafik vo ya diaqramlarin bir-birindan farglondirilmasi ii¢iin rong vo ya tosvir formalarinin
miixtalifliyini miiayyanlosdiran sarti isaralor cadvalinin asas hissonin hansi tarafinds verilmasini
miioyyanlosdirir.

No6vbati 4-cii sonuncu addimda artiq tortib olunmus diaqram va ya grafikin ayrica , yoxsa
verilonlarlo eyni bir is¢i varaqds oks etdirilmasini miiayyanlosdirmoys imkan verir.

Belaliklo Excel cadvali verilonlarine uygun olan grafik vo diagramlar qurulur. Qeyd edok
ki, qurma qurtardigdan sonra miiayyan diizalislorin hoyata kegirilmasi, tortibat doyisikliklarinin
hoyata kegirilmasi ti¢iin obyekt segilir Vo sag dylimonin basilmasi ilo agilan kontekst menyunun
amrlarindan istifads edilir. Bu amrlar aslinds yerina yetirilon morhoalslor ardicilligima uygun olan
omrlordir. Bunlarla yanasi grafikin vo ya diagramin istonilon elementini segmoklo onun kontekst
menyusundan istifado etmoklo doyisikliklor aparmaq olar. Elementlor dedikds, koordinat
sisteminin osas oxlari, torun komokgi vo asas Xatlori, grafikin yerlosdiyi asas oblast vo yalniz
verilanlara uygun tosvirlorin oldugu oblast, eloca do diagram va ya grafikin ad sahesi, koordinat
oxlarmin ad sahalori gobul edilir.

Diagram voa grafiklorin qurulmasinda uygunlugun, verilonlorin ardicilliginin nazarotdo
saxlanilmasi, imumi gedisatin prinsiplarins riayst edilmasi taloib olunur.

Qeyd edok ki, diagramlarin verilmoasinds hom ikidlgiilii koordinat sistemindon, hom do
ucolgilii sistemdon istifado edilir. Bu mixtaliflikdon istifado edilmasi istifadagi torofindon

miioyyonlosdirilir.
9. MS Excel cadval prosessorunda verilanlarls isloma qaydalar

Excel codval prosessorunda funksiyalar, miixtalif amoliyyatlardan istifado imkanlar1 ilo
yanast verilonlorlo isin toskili do miimkiindiir. Verilonlorlo islomo zamani bir ¢ox qaydalara
riayat olunmasi talob olunur. Bunlara verilonlar yerlosmis cadvaldo xanalarm birlasdirilmomasi.
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eyni siitunda yalniz eyni tipli verilonlorin olmasi, verilonlorlo isin asanlasdirilmasi vo miixtoalif
problemlardon uzaq olmaq li¢iin hor bir siitunun adlandirilmasi, basqa s6zls eyni siitunda olan
verilonlorin adlandirilmasi talob olunur. Verilonlarls islomoanin bu ilkin sortlori gobul edildikdon
sonra onlar cadval kimi tortib edilirlor. Verilonlorla isloms {igiin istifado olunan amrlor -Excelin
«JlarHbie» menyusunda verilmisdir. Indi isa hamin amrlarle islomos qaydalari ils tanis olag.

Verilonlarin ¢esidlonmasi tiglin «/lanabie» menyusunun «CoprupoBkay» amrindan istifads
edilir. Ovvalca ¢esidlomo aparilacaq verilonlor codvali segilir. Daha sonra omr verilir. Omr
verildikdan sonra agilan pancarada ¢esidlomonin hansi siitun {izra aparilmasi miiayyanlosdirilir.
Stitunlarin istifadogi verilon adindan, ya da cadvalin harflorlo verilon adlarindan istifado etmok
olar. Bunun toyin olunmasi {igiin pancaronin sonunda verilmis «/AeHTHIMPOBATH AMAINIA30H
MaHHBIX TMO» sOziindon sonra verilmis rejimlordon istifadagi istoyina uygun olani segmok
lazimdir. Daha sonra g¢esidlomonin aparilacagi siitun adi birinci sahadon segilir. Sonra isa
cesidlomonin artma vo ya azalmaya uygun olacagi miiayyonlosdirilir. ©gor verilonlor matn tipli
olarsa, onda ¢esidlomo olifba sirasia gora. odadi tipli olarsa artma vo ya azalmaya goro aparilir.
Cesidlomoni bir ne¢o siitun elementlorine gora do aparmaq olar. Lakin yadda saxlamaq lazimdir
ki, har sonraki ¢esidlomo avvalki ilo uygunlagdirilmis olmahdir.

Verilanlarilo isloma tigiin ikinci amr filtrlomo amridir. Bu amr yens do homin menyudan
«DunpTp» omridir. Omr verildikdon sonra istifadagiys ti¢ variant toklif olunur. Bu variantlardan
birincisi «ABropunstp» amridir. Verilonlor cadvali segildikdon sonra bu amr verildikds siitun
bashiglar1 olan xanalarda {igbucaqvari isaralor omolo golir. Homin isaralorin basilmasi ila
avtomatik olaraq segilmis siituna nazoran filtrloms aparmaq miimkiindiir. Bu dyiimos basildiqda
ekrana hamisi, ilk 10-u, Sort vo siitun elementlori siyahis1 verilir. ©gor «Bce» (hamisi) rejimi
se¢ilorss onda siitun elementlorinin biitiin siyahisi ekranda goriiniir. «ITepssie 10» (ilk 10-u) amri
verilorsa yeni pancars agilir. Pancarads birinci sahads siitun elementlorinin say1, ikinci sahodos ilk
secilmis sayda elementin, ya sondan se¢ilmis sayda elementin verilmasi, tiglincii sahads isa siitun
elementlorinin 6ziiniin vo ya elementlorin se¢ilmis faizinin ekrana verilmasi miiayyanlosdirilir.
Bundan sonra ekranda yalniz sortlori 6doyan elementlor qalir. Qeyd edok ki, se¢imdan sonra
alinan coadval ilkin cadvalin oldugu sahodo yerlagir. ©gor yenidon ilkin cadvalo gayitmaq
istayirikss, ya siitun bashgimdaki hamisi rejimini, ya da yaxsi olar ki, «/aHHbIe» menyusunun
«DunbTp» omrinin «OToOpa3uTh Bee» variantini vermak lazimdir.

Siitun bagliginda olan «YcnoBue» rejimi verildikdo agilan pancarads cadvalin ekranda
oks etdirilocok elementlorini miioyyan edon sortlor verilacok. Birinci sahads sorti miiayyan edoan
osas miinasibot (borabardir, boyiikdiir, kigikdir vo s.) verilir ikinci sahods sorts uygun olan
element vo ya olamat verilir. Ogor sortlori daha da genislondirmok istayirikso onda tigiincii
sahodo yeni miinasibat Vo dordiincii sahado iso miinasibato uygun olamat verilir. Avtomatik
olarag verilon sortlori 6doyan elementlor ilkin codvalin yerlogdiyi oblastda verilir. Cadvalin
biitiin elementlarinin verilmasi birinci halda olduguna analoji olaraq yerina yetirilir.

Menyunun bu omrinin igiincli varianti «YcrmoBHoe ¢popmarupoBanue» variantidir.
Variant filtrlomonin verilmis istonilon sorto gors aparilmasmi tomin edir. Bu variant avtomatik
filtrlomadon oslindo sortlorin daha genis olamot ohatosino goro forglonir. ©mrin yerina
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yetirilmasini nazardon kegirak. ©vvalca ayrica cadval soklinds istifads olunacaq sorti veririk. Bu
moqsadls ilkin cadvalin basligini ayri oblastda veririk. Daha sonra hamin basliglarmn altinda olan
uygun xanalarda sortlori veririrk. Daha sonra omri veririk. Agilan pancarads alinacaq naticanin
ilkin cadvalin yerlosdiyi oblastda vo ya digar. Fargli oblastda yerlosacayini miioyyanlosdiracayik.
Bundan sonra filtlomo aparilacaq cadvalin yerlosdiyi diapazonu va sortin yerlosdiyi diapazonu
daxil edirik. ©gar avvaldon alinacaq naticonin ilkin cadvalin yerlogdiyi oblastan fargli hissada
yerlosmasini vermisiksa onda homin diapoazonu da daxil edirik. Diapazonlar imumi gaydaya
uygun olaraq yuxari sol kiincdoki xana ilo asagi sag kiincdoki xananin miitloq tinvanlari
vasitasilo verilir. Biitiin bunlardan sonra proses avtomatik olaraq yerina yetirilir.

Verilonlar codvalinds miixtalif axtarig, alave, logv etmo, doyisikliklorin edilmasi ti¢iin
menyunun «®opma» amrindon istifads edilir. Omr verildikdon sonra ekranda acilan pansaroda
verilonlarin siitun basliglar1 va onlara uygun adaton birinci giymatlor géstorilir. Pancaranin sag
torafindo iso ardicil olaraq istifado edilo bilocok omoliyyatlarin siyahist verilir. Qeyd edok Ki,
burada olan horokot dyiimolori vasitasils istonilon satirin verilonlorina kegmok miimkiindiir. indi
150 sag torafdos verilon dyiimolorin har birinin tayinati ilo tanis olaq.

Jlo6aBuTh-Codvalo yeni yazmin, yani yeni verilonlor satrinin daxil edilmasi;

VY nanute- se¢ilmis satirin logvi,

Bepuytb- logv edilmis vo ya doyisdirilmis satir verilonlorinin gaytarilmast;

Haszan- horokait istiqgamatinds geri qayitma;

Hanee- verilonlor cadvalinds cadval basliglarindan sona dégru iraliloms;

Kpurepun- segmonin hor hansi alamot vo ya meyara goro aparilmast;

3akpeITh-Pancaroni baglamagq.

Oslindo bu omrdon istifado coadval verilonlorinin saymm ¢ox oldugu halda daha
effektivdir.

Menyunun ndvbati omri olan «Mrtorum» amri hansisa doyismoays uygun olan yekunlarin
hesablanaraq satirlords verilmoasini tomin edir. Omr verildikdon sonra agilan pancarada birinci
sahodo hansi doyisikliyo goro yekunlarin verilmosinin miioyyanlosdirilmosi gosterilir. Ikinci
sahads aparilacaq amaliyyat (com, say, maksimum, minimum va s.), daha sonra yekunlarin oks
etdirilocoyi siitunun adi verilir. Yekunlarin verilmasine aid diger parametrlori do burada verilon
imkanlarla miioyyanlosdirmak olar. ©gor bu amaliyyati lagv etmok lazimdirsa onda ekranda olan
«Y06patb Bce» dylimosini basmaq lazimdir.

Bir cox hallarda verilonlor cadvallorinin tortibi zamani verilonlorin daxil edilmesindas
miixtalif gortlorin 6donmosine riayst edilmasi problemlor yaradir. Bunu aradan qaldirmaq ii¢iin
se¢ilmis oblastda daxil edilon verilonlorin yoxlanilmasini aparmaq daha yaxsi olardi. Bunun
tiglin «/lannbie»y menyusunun «IIposepka» omrindon istifado edilir. ©mr verildikdon sonra
ckranda agilan poncorads «Ilapametpsi» rejimi segilir, homin rejimo uygun agilan pancorads
verilonlarin tipi, sortlor daxil edilir. Sonra iss istifadagi istayine uygun olaraq «Coobuienus s
BBOJIa» Va ya «Coobmenus st ommuoOkm» rejimlarindan biri vo ya har ikisi secilir. Bu rejimlorin
hor biri secilorkon basliq iigiin ad vo sort pozuldugda verilocok molumat, eloco do horokot
(prosesin dayandirilmasi, xobardarliq, daxil edilon verilonin logvi) miioyyanlosdirilir. Biitiin
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bunlardan sonra istifadaci secilmis oblasta sorti 6domoyan verilon daxil etdikds avtomatik olaraq
miioyyanlosdirilmis xabardarliq verilir. Bu sort vo Xobardarliglart logv etmok tiglin homin amra
uygun pancaroni agaraq «Ouuctuth Bcey» amri verilir.

Menyunun novbati amri olan «Tabauma moacraHoBku»-dan istifado etmoklo miixtalif
qoyuluslara uygun hesablamalar1 aparmaq olar. Masalon, E1 xanasina bir adod, E2 xanasina
ikinci odadi daxil edirik, E3 xanasinda hamin adadlorin comini hesablayaraq veririk. Sonra E3
xanasi ilo eyni satirloro vo bu xana ilo eyni siituna rogom vo ya adadlor daxil edorok onlarin
comini almaq olar. Bu moagsadlo adadlor yazilmis oblast1 se¢ib amri veririk. Birinci sahays E1,
ikinci sahoyo E2 daxil edirik. “Ok” dylimasi basilanda uygun Satir vo siitunun kosigsmasindo
homin adadlarin comlori yerlosir.

«dannbiey menyusunun «Tekct mo crosbmam» omri vasitosilo eyni xanada yazilmis
motn tipli verilonlori xanalar {izro bolmok miimkiindiir. Belo ki, bir cox hallarda matn tipli
verilonlorin daxil edilmosi zamani xanadan xanaya kegid vaxt aparir. Mohz buna goro do
verilonlor bir xanaya yazilir. Moasalon soyad, ad vo atanin adi. Sonra omr verilir. Agilan
pancarads xanalar {izro bolma geyd olunmus 6lgiliya gora Vo ya hor hansi bolisdiiriicti isaraya
goro (noqto vergiil,.tabulyasiya, probel, vergiil vo ya basqa isaro) aparila bilor. Lazimi variant
secilir vo ndvbati marhaloys kegilir. Birinci variant segildikdo istifadagi molumat sahasinin
ixtiyari mévqeyinds dyiimoni basmaqla bolmoni tayin eds bilor (b6lmo avvalcadon aparilmasina
baxmayaraq). Sonraki marhalada verilonlarin tipi vo bolmadan sonraki naticanin yerlosma oblasti
miioyyanlosdirilorak prose qurtarir.

Excel codval prosessorunda verilonlorlo islomo imkanlar1 igorisinds eyni mona vo
xuisusiyyatlora malik miixtalif codvallords yerloson verilonlari bir cadvalds birlogdirmok va eyni
zamanda ilkin cadvallarls natica cadval arasindaki dinamik slagoni tamin etmok miimkiindiir. Bu
moaqsadlo mnenyunun «Koucomumanus» amrindon istifads edilir. ©mr verildikdon sonra agilan
pancarads birlosmonin hansi omoaliyyata uygun aparilacagma uygun funksiya segilir. Sonra
istinad sahosinin sagindaki dyiimodon istifado olunaraq ardicil olaraq ilkin cadvallor olan
diapazonlar ¢agrilir vo «J{o6aButh» dyiimasini basmaqla «Crucok auamna3oHoB» sahasing alave
edilir. Bu olavo etmodo sohv olarsa diapazon «Ypamute» dylimosini basmagla logv edilir.
Sonraki addimda alinacaq codvalds adlar kimi ilkin cadvallorin satir vo ya siitun basliglarinimn
istifadasi va ilkin cadval verilonlari ilo alagonin qurulmas: miisyyanlosdirilir. Yekunda istonilon
natica ekrana kursor durdugu moévqedan verir.

Menyunun «'pynma u crpykrypa» amri verilonlor cadvalinin hom secilmis satirlor, ham
do segilmis siitunlarmi qruplasdirmaga vo qruplagsmanin strukturunu vermoys imkan yaradir.
Oslinds bu omrin imkanlar1 istifadagiya iri hacmli cadvallorls islodikds istanilon anda hoamin
cadvalin lazimi siitun vo ya Satirlorini ekranda saxlamaga, digarlorini isa gizlomays imkan verir.
Bu zaman tosir edici vo ya cadvalds yerina yetirilon omaliyyatlarda istirak edon satirlor vo ya
stitunlar itmir, sadaCs olaraq miisahide zonasinda goriinmoz olurlar.

«Jlannbiey menyusunun «CBoanas Tabmura» amri icmal cadvellorin yaranmasi iigiin
istifado edilir. Omr verildikdon sonra agilan pancarads icmal codvalin yaradilmasi {igiin istifado
edilocok ilkin verilanlorin monbayi miioyyanlosdirilorak segilorok ndvbati marholoys kegilir.
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Novboti addimda istifado olunacaq verilonlorin yerlosdiyi diapazon miioyysnlogdirilorak
secilir. Kegilmis novbati marhalods alilnacaq cadvalin yeni is¢i varagds vo ya verilonlorlo eyni
cadvalda yerlosocayi miioyyanlosdirilir. Bu marhalods hom yaradilacaq codvalin maketi, ham do
parametrlori miiayyanlosdirilo bilor. Bundan sonra «I"otoB» dyiimasini basmagla icmal cadval
alinir.

Menyunun “HMiMmopt BHEMIHMX MaHHBIX» oMri Xxarici monbaalordan, digor verilonlor
monbalorindon, miixtalif redaktorlardan, verilonlor bazasindan, sobokalordon verilonlarin
alinmasi, aldo etmo ligiin sorgularm verilmoasi, onlarin doyigdirilmasi vo uygun parametrlorinin
miioyyanlosdirilmasini hayata kegirir.

Bu menyuda olan XML omri do ovvolki omro analoji olaraq verilonlorin XML
monboalordon alinmast vo olagalorin qurulmasi, parametrlorin miioyyanlosdirilmosi iigiin tayin
olunmusdur.

Menyunun «Crmcok» amri verilonlor cadvali asasinda onun bir hissasindon istifado
etmoklo va ya biitovliiklos istifadasi ilo xiisusi codvallorin yaradilmasi va bu cadvallarlo islamani
tomin edir. islomo dedikda oslindo menyunun imkanlarinin adi codvallors totbiqi formalarmni da
nozardo tutmaq olar.

Internetds axtars sistemlari

Plan

1 Axtarig sistemlori nodir?

2 Axtaris sistemlorinin qisa tarixi

3 Axtaris sistemlarinin asas xiisusiyyatlori

4 Axtaris sistemlorins informasiya hiicumlar1 hagqinda

Axtaris sistemlori nadir?[redakts]
Internetin nahong molumat bazas: har saniys yeni xobarlorla zonginlosir. Internet genislondikca
bu soboka vasitasilo diinyanin istanilon ndqtasinds yasayan insanlarla virtual tinsiyyat qurmag,
moktublasmaq, on-line rejimindos kegirilon miixtalif forumlarda istirak etmok, Kitab, jurnal vo
gozetlorin elektron versiyalarini oxumagq, alig-veris etmoak, radio dinlomak, televiziya
veriliglorina tamasa etmok, giindslik hadisalor haqqinda operativ molumatlar almaq miimkiindjir.
Bu xidmoatlori aldo etmok iiciin insanlar ilk ndvbadoe Internetdoki axtaris sistemlorindon istifado
edirlor.

Axtaris sistemlorinin miiracistlorin sayma gors forqi
Internet sobokosindo informasiyanin siiratli artmasi sobokods lazim olan informasiyanim
axtarisini ¢otinlosdirir. Ekspertlorin dediyina géra Internerls étiiriilon informasiyanm hacmi hor
yarim ildo iki dofo artir. Hor giin milyonlarla yeni sanadlor yaranir vo axtaris sistemlori olmasa
onlarin internetds axtaris1 miimkiin olmazdi. Qlobal sobokodo milyardlarla informasiya resurslari
icindo asanligla lazim olan1 sec¢o bilon axtaris sistemloring tolobat artmaqdadir. internetdo miiasir
axtaris sistemlori foaliyyat gostorir. Holo bir-neco il 6nco bels bir fikir var idi ki, "Internetda hor
sey var, lakin lazim olan1 tapmaq miimkiin deyil". Lakin informasiya kataloqlarmnin, axtaris

38



sistemlorinin vo axtaris programlarmin yaranmasi ilo Vaziyyat doyismisdir. Indi cox zaman lazim
olan informasiyan1 Internetdon tapmag daha tez olur, noainki masa iizorindoki kitabdan.
Internetds informasiya axtaris1 — Internet miihitindo y1gilmis sanedlor coxlugu i¢indo
istifadaginin alda etmays ¢alisdig1 vo bunun {igiin daxil etdiyi xiisusi informasiya sorgusuna
uygun golon faktlar vo molumatlarin axtarisi prosesdir. Problem ondadir ki, Internet miihitindoki
veb-saytlar vo sohifalor xaotik yerlasir vo yiiz milyonlarla veb-saytin hamisimni nazardan
kegirmak geyri-miimkiindiir.

Axtaris sistemi (Web search engine) vo ya informasiya-axtaris sistemi (Information retrieval
system) — Internet sobokasinda sorusulan informasiyanim axtarisi, toplanmasi vo
sistemlosdirilmasi amoliyyatlarini yerina yetiron portaldir.

Axtaris sistemlorinin qisa tarixi

Internet sobokosinds informasiya resurslarma ilk miiraciotlorin toskili {isullarina saytlarm
kataloglarinin yaradilmasi olmusdur. Bu kataloqlarda informasiya resurslarmnin tinvanlart mévzu
iizro qruplasdirilirds. Tlk belo katalog Yahoo (1994) layihssi idi. Yahoo kataloqunda saytlarmn
saymin artmasi ilo alagadar olaraq layiha daxilinds axtaris sistemi yaradildi. Bu sistemi biitiin
tolobatlara cavab veron axtaris sistemi adlandirmaq olmazds, bels ki, bu sistem Internet
miihitinds deyil, yalniz kataloq daxilindoki informasiya resurslar1 i¢cinds axtarig apara bilirdi.
Kataloglar ¢ox nohong olsalar da onlar Internetdoki resurslarm ¢ox kigik bir hissasini ohato edo
bilirlor. Hal-hazirda an bdyiik Internet-kataloq DMOZ (directory.mozilla.org va ya Open
Directory Project) hesab edilir. 1998-ci ildo yaradilmis katalogda resurslarmn sayi comi 5
milyondur. Miiqayisa tigiin bildirak ki, Google axtaris sistemindo 8 milyarddan artiq sanad
saxlanilir.

[1k axtaris sistemi 1994-cii ildo yaradilmis WebCrawler olmusdur.

1995-ci ildo Lycos va AltaVista axtaris sistemlori yaradildi. AltaVista uzun miiddat liderliyini
saxladi. 1997-ci ildo Sergey Brin va Lari Peyc tarafindon miiasir dovrds an populyar axtaris
sistemlarindon sayilan Google yaradild.

1997-ci ildo ilk rusdilli axtaris sistemi Yandex foaliyyato basladi. Miiasir dovrdo Internet
miihitinda 3 an populyar, beynslxalq axtaris sistemi foaliyyat gostarir: Google, Yahoo vo MSN
Search (Bing). Har ii¢ axtaris sistemi 6z verilonlor bazasina vo axtaris alqoritmina malikdir.
Axtaris sistemlarinin asas xiisusiyyatlori[redakta]

Istonilon axtaris sistemi iizorine diison asas vazifs istifadaciys lazim olan informasiyani tez bir
zamanda Vs doaqigliklo ¢atdirmaqdir. Axratis sistemlarins olan asas talobat:

Dolgunlugu

Daqigliyi

Aktuallig1

Axtarig siiroti

Aydmligi

Axtaris sistemlori informasiyanin Internetds axtarisini miixtolif iisullarla hoyata kegirirlor:

1-ci tisul. Kitabdaki molumati tapmaq ti¢iin istifado olunan miindaricat tisuludur. 9nanavi vo
sado hesab edilon bu tisulda kataloglardan istifads edilir. Bu kataloglarda veb-sohifalora
istinadlar movzular tizro toplanir.

2-ci iisul. Vacib sahifalora kegidlor motnds gostarilir. Istifadaci lazim olan sohifays kegmok iiciin
uygun moatn yazilmis hiperistinaddan istifado edir.

3-cii iisul. Axtaris predmet gostoricisi vo ya indeksa gora aparilir. indeks tisulunda acar sdzlar va
bu sozlorin yerlosdiyi sohifalorin {invanlar1 bazada yigilaraq saxlanilir. Istifadogi agar sozii
gondarmoklo bu sozlor yazilan veb-sohifalori gaztizdirs bilir.

Bu giin Internetin moshur axtaris sistemlari indekslosmo tisulunu dostokloyan prinsip iizra
isloyirlor. Bunun iigilin axtarig sistemlorinds axtaris masini adlanan xiisusi proqramlardan istifado
edilir. Axtaris masini — 6ziinds xiisusi proqram va verilonlar bazasini birlasdiran algoritm olub
indekslarin toskili vo saxlanmasini hoyata kegiran vo bu indeklarin tayin etdiklori veb-sahifalora
kegidlori togdim edir. Axtaris maginlarinin asas komponentlori:

Indeksasiya modulu
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Verilonlor bazasi

Axtarig serveri

Miiasir axtarig sistemlori 6zlinda bir-ne¢a altsistemi birlosdirir:

Veb-agentlor. Serverlorin axtarigini tomin edir. Homin serverlordon lazim olan sonadlori segarok
emal sistemino otiirtir.

Emal sistemi. Sintaksis ¢esidlomodan va standart operatorlardan istifads etmokls alinan sanadlori
indeksasiya edir.

Axtaris aparan sistemlor. Xidmat sistemindon sorgunu qoabul edarak emal edir, sorguya gora
indeks fayllarinda axtaris aparir, topladig kegid tinvanlarinin siyahisini hazirlayir.

Xidmat sistemi. Kliyentdon axtaris sorgusunu gabul edir, uygun sokilds doyisdirir va indeks
fayllar1 ilo isloyan axtaris sistemina gondarir, aldo olunan naticoni kliyents gaytarir.
Veb-agentlor vo axtaris aparan sistemlor bir-birlorindon asili olmayaraq isloyirlor. VVeb-agentlor
gondorilon sorgulardan asili olmayaraq daima isloyirlor. Onlarin asas vozifasi yeni informasiya
serverlori hagqinda molumatlari verilonlor bazasma 6tiirmokdir.

Istifadagi gdndordiyi sorgu noticesinds hoyata kegirilon omoliyyatlari vizual olaraq gérmiir. O,
yalniz gatirilon kegidlorin siyahisini alds edir. Bu siyahida olur:

Sohifonin bashgi

Sohifonin URL {invani

Sohifanin saxlandig1 veb-sayta kegid

Acar sozlor (indeks) tapilmis motndan kigik bir niimuna.

Bir ¢ox saytlar axtaris sistemlorinin onlar1 tanimasi ii¢iin SEO texnologiyasindan (Search
Engines Optimization, axtaris masini ilo optimallagsma) istifads edilir. Bu texnologiya asasinda
axtarig sistemi homin saytin iinvanini kliyents toqdim etdiyi siyahinin avvaline alavs edir.
Axtaris sistemlarins informasiya hiicumlar1 hagqinda[redakts]

Bu giin informasiya cinayotkarliginda Internetdon daha aktiv va hortorofli istifado edilmokdadir.
Ictimai royin yaradilmasi va ya dayisdirilmosinda, siyasi, iqtisadi va horbi qorarlarm gobulunda,
informasiya resurslarina tosirdo, xiisusi hazirlanmis informasiyanin (dezinformasiyanin)
yayilmasi planinda Internet genis imkanlara malikdir. Diinyanin milyonlarla kompyuterini
birlosdiron global Internet sobokosi 6ziiniin forma va torkibi baximmdan miixtalif xiisusiyyatli,
sorhad tanimayan soboka resurslari ilo comiyyatin sosial taskilinin ayrilmaz hissasine
cevrilmisdir. Bunu nozors alan kibercinayotkarlar ¢cox zaman informasiya hiicumlarini axtaris

sistemlorinin imkanlarini nozars alaraq toskil edirlor Internetdo lazimi molumatin axtarigi, axtaris
sistemlorinin kdmoyi ilo aparilir.

Siz ekranda bir ne¢a an ¢ox istifado olunan axtarig sistemlorindon ibarat siyahini goriirsiiniiz.

http://www.google.az  http://www.rambler.ru http://www.vahoo.com http://www.yandex.ru

http://www.aport.ru http://www.webzirve.com http://www.altavista.com
http://www.webrehberi.com

Internetin tarixi va inkisafi

2 sentyabr 1969 il ABS-in harbi ssnaye qurumunun xatti ils Ali maktablar
torafindoan bir layiha hayata kecirildi. Magsad c¢oxlu sayda kompiterlsri
birlasdiran kabel vasitasile eyni vaxtda informasiya mibadilasi aparmagin
mumkunliyini tamin etmakdan ibarat idi. Onca Kaliforniya Universitetinin talabalari

Stiven Kroker va Vinton Serf 4-5 metr uzunlugunda kabells komputerlsri
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birlasdirdilar. ilk dafs olaraq kompiterlar arasinda malumat 6tiriilmasi bas verdi.
Layiha oldugca ugurlu hayata kecirildi. 9vvalca 4 Universitetin birlasmasindan
ARPANET adli bir komputer sabakasi amala galdi va gqisa miuddatda ABS arazisinds
kompiterlar bu sabakays qosulmaga basladilar.

1972-ci ilds ARPANET vasitasila elektron maktub gondarilmasins imkan veran
program yaradildi. ilk dsfs olaraq @ isarssi elektron poct uinvanlarinda isladilmays
baslandi ve 1980-ci ilda bu isars Beynalxalg standart kimi tasdiglandi.

1973-1974-ci illards TCP/IP protokolu meydana cixdi. TCP/IP protokollari
ARPANETIn asas qurucularindan olan Robert Ken va Vindon Serf tarafindan taklif
olunub. TCP/IP protokolu 2 rabita protokolundan ibaratdir. Transmission Control
Protocol otlirmaya nazarsat protokolu - verilanlarin o6tiirilmasine nazarat edan
protokol va Internet Protocol yani internet protokol.

1980-ci ilde DNS yaradildi.

1985-ci ildoa ABS milli elm fonduna maxsus NSFNET - Milli elm fondu sabakasi
yaradildi.

1995-ci ilde bu sabaks bir ne¢s hissays ayrildi. Hazirda qlobal sabakadas
BACKBONE rolunu oynayan xeyli sayda sabakalar mévcuddur.

internet inkisaf etdikca bela bir sual ortaya cixdi: necs etmak olar ki, bu sabaka
vasitasile kompiuterlards olan coxlu sayda sanadlardan hami eyni vaxtda istifads eds
bilsin?

Mahz bu problemin halli 1989-1990-ci illards www sisteminin yaranmasina sabab
oldu. Tim Borner Li hiper matinli sanadlar texnologiyasini yaratdi. Qeyd etmak yerina
disar ki, Ser titulu gazanan Tim Borner 2004-ci ilds 15 il oncaki kasfinsa gors
Beynalxalg Fond tarafinden 1.000.000 avro mablaginds pul mikafati qazanib.
internetin globallasmasi 1988-1989-cu illars tosadiif edir. Bu illards Kanada, Fransa,
Almaniya ve 1992-ci ilde Boylik Britaniya ve Latviya NSFNET vasitasila interneta
gosuldular.

Kecmis SSRi makanina daxil olan élkalar uiciin ".su” domeni faaliyyats baslayib.
Rusiya 1993-1994-cii ildean RELKOME sabakasi vasitasils internets qosulub va 1994 -
ci ilin aprelinds “ru” domenini geydiyyatdan kecirib. 1993-ci ilds ABS
administrasiyasi ilk dafs olaraq 6z rasmi veb saytini gabul etdi.

1994-cii ilds ilk dafs olaraqg internetdan elektron kommersiya magsadils istifadays
baslanilb.

Belalikls 6nca elm va tahsil gruplarini birlasdiran ARPANET sads komputer sabakasi
gisa bir muddatds boyilk populyarliq gazandi. Mahz bu sabaks indiki internetin asasi
oldu. ilk vaxtlar bu sasbakadsn ancag matn formasinda olan informasiyanin elektron
poct vasitasilo oOtlridlmasi Ucun istifads edilirdi. Hazirda isa internetls grafik vea
multimedia fayllari slds etmak, eyni vaxtda yazismaq va danismag, eyni zamanda
oyunlar va aylancalarle masgul olmaq, ucuz telefon baglantisi yaratmaq, musiqgi va
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video alda etmak mimkiindir. Butiin bunlardan istifads etmak Ucun olduqca sads
bir informasiya vasitasi olan internet hagqinda miisyysn bilgi alds etmak zaruridir.

INTERNETIN ARXiTEKTURASI

Internetin neco islomosini tesovviir etmok istodikde, ovvolco onun analoqu olan
telefon sobokosi yada diisiir. Hor ikisi elektron rabito vasitoloridir, hor iki halda
birlosmo bas verir vo informasiya otiriliir. Coxlar1 interneto mohz telefonla
gosulur. Osash forq sobokodon istifads prinsiploridir.

Telefon sobokosi- kanallarin kommutasiyas: sobokosidir. Iki abunogi arasinda
olago yarandigi zaman kanal ayrilir vo hotta, he¢ bir informasiya oGtiiriilmodiyi
halda , mosalon, har iki homsdhbot susdugda belo, basqa he¢ kim ondan istifado
edo bilmir. Internet paketlor kommutasiyas1 sobokasidir vo slaqo kanallarindan
daha effektiv istifado edir. Informasiya hissolori-paketlora boliinorok, moktubun
poct ilo gondorildiyi kimi Otiiriilir. Bu zaman kanal eyni bir vaxtda bir neg¢o
birlosmo iiglin istifado olunur. Internetin miixtolif hissalori “marsrutlayicilar”-
kompiiterlor sistemi vasitosilo birlosir. Marsrutlayicilar paketlorin  basliglarin
aragdirir, onlarin toyinat montogosino ¢atdirilmasi iigiin  hansi qovsaga
otliriilocoyini miioyyonlosdirir, homginin sobokodo birlosmo pozuldugu halda,
alternativ marsrut segir.

Bu toxminon adi moktublarin 6tiiriilmoasine bonzoyir. Moktub zorfo qoyulur,
tizorindo moktub alanin vo gondoronin linvani qeyd edilir vo marka yapisdirilir.
Poct xidmoti moktubun catdirilmasi zamani miioyyon olunmus qaydalara riayat
edir. Eyni qayda ilo,internetin isinin nizamlayan qaydalar da mdvcuddur.

Unvanlasdirmaya vo paketlorin ¢atdirilmasima IP (internet protocol) cavabdehdir.
IP-o gbro verilonlor paketinin 6l¢iisii 1 baytdan 1500 bayta godor ola bilor. Paketo
toyinat montoqosi haqqinda zoruri molumatlar olave edilir. Interneto qosulan har bir
kompiiters unikal iinvan-1P-tinvan monimsadilir. O, bir-birilo ndqts ilo ayrilan doérd
ododdon ibarstdir.Odadlorin qiymoti 0 ilo 255 araliginda doyisir. Masolon
62.3.250.189 vo ya 193.20.1.147.

Bunula belo IP protokolu paketin itkisiz ¢atdirilmasina zomanot vermir. O,
homginin paketlorin ardicil ¢atdirilmasini yerino yetirmoyo tominat vermir. Oksor
hallarda goboko ilo gdndorilon informasiyanin hacmi 1500 baytdan ¢ox olur. Bu
problemi verilonlorin Gtiiriilmosine noazarat protokolu —TCP hall edir.

ELEKTRON POCT PROQRAMI

Elektron pogt - (Electronic Mail ve ya E-Mail) hazirki dévrde insanlar arasinda an gox
yayilmis Unsiyyat ndvidir. Bu (invan bir neges saniys arzinds Internet

sabakasinin yerlagdiyi istonilan yera nainki matn, veb-sahifs, hatta maktub halinda olan
istenilen fayli gdndermaya imkan verir.

42


http://az.wikipedia.org/wiki/%C4%B0nsan
http://az.wikipedia.org/w/index.php?title=%C4%B0nternet_%C5%9F%C9%99b%C9%99k%C9%99si&action=edit&redlink=1
http://az.wikipedia.org/w/index.php?title=%C4%B0nternet_%C5%9F%C9%99b%C9%99k%C9%99si&action=edit&redlink=1
http://az.wikipedia.org/wiki/Veb-s%C9%99hif%C9%99

ABS ve Avropadan baglayaraq bu rabitenin adi "e-mail" ve ya "email" formasinda
yazilir.

Elektron Unvanla igleyarkan SMTP ve POP3 protokollarindan istifada

edilir. SMTP protokolu maktubun gondarilmasina, POP3 protokolu ise maktubun
catdiriimasina cavabdehdir. Gondarilacak pogct "elektron pogt qutusuna" yazilir. Bu
poct serverin daimi yaddasinda yerlesan katalogdur va ona yalniz hamin pogt
qutusunun abonenti daxil ola biler. Abonent servers muracist edarkan pogtu oradan
cixarir, pocgt qutusundan ¢ixarilan maktub serverds saxlaniimir.

Elektron maktublarin invani DNS sistemlarinde qabul olunmusg Gnvanlardan farglanir.

Yazilis qaydasi

abonent@unvan - @ ("st" va ya "doq") isarasi kompyuters maktubun

gonderildiyi server Unvani ile abonentin adini ayirmaga komak edir. Burada abonent
dedikda hamin serverin maktubu koglracayi sexsi kataloq nazerdas tutulur. Bu kataloq
serverda istifadaginin ora daxil olana ve ya saxlama muddati qurtarana gadar qalir.
Abonentin adini istifadagi 6zU segir. Sonra o pogt Unvaninin geydiyyatini kegirir ve
program teminatini nizamlayir. Butiin bu amaliyyatlardan sonra elektron tnvanla
islemak olar. Mluasir dévrds an genis yayillmis pogt hosting serverlari

kimi Gmail.com,Yahoo!, Hotmail taninir. MDB makaninda

ise Yandex, Mail.ru, Rambler kimi pogt servislari maghurdur.
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